Y
Zarzadzenie Nr ... d%.../2008
Prezydenta Miqsta Siemianowice Slgskie
z dnia {1 53042 %2008r.

w sprawie: czgSciowej zmiany Zarzadzenia Nr 1642/2006 Prezydenta Miasta Siemianowic
Slaskich z dnia 23 lutego 2006r. w sprawie Zakladowego Planu Kont dla Budzetu
Miasta, Urz¢du Miasta oraz dla prowadzenia ewidencji Podatkéw i Oplat w Urzedzie
Miasta Siemianowice Slaskie z péZniejszymi zmianami, Zarzadzenia Nr 1662/2006
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 31 marca 2006r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowos$ci
w Urzgdzie Miasta Siemianowic Slaskich z pézniejszymi zmianami, wprowadzenia
procedury kontroli formalno — rachunkowej sprawozdan budzetowych i finansowych
oraz procedury kontroli merytorycznej sprawozdan budzetowych i finansowych.

Na podstawie: ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r.
Nr 76, poz. 694 z pézniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U.z 2006r. Nr 142, poz.1020) zmienionego rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 15 kwietnia 2008r. (Dz. U. z 2008 r Nr. 72, poz. 422 ), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.
z2006r. Nr 115, poz.781 z p6zniejszymi zmianami),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

- Dokona¢ czegsciowej zmiany w zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr1642 z
dnia 23 lutego 2006r. z péZniejszymi zmianami, o tresci stanowiacej zalacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Dokonac¢ czgsciowej zmiany w zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr1642 z
dnia 23 lutego 2006r. z pdzniejszymi zmianami, o tresci stanowiacej zalacznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3

Dokona¢ czgsciowej zmiany w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr1642 z
dnia 23 lutego 2006r. z pdZniejszymi zmianami, o tresci stanowiacej zalacznik Nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia

§4

Dokona¢ czgsciowej zmiany w zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr1662 z
dnia 31 marca 2006r. z pézniejszymi zmianami, o tresci stanowiacej zatacznik Nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia.




§5
Dokona¢ czgsciowej zmiany w zalgezniku Nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr1662 z

dnia 31 marca 2006r. z pézniejszymi zmianami, o tresci stanowiacej zatacznik Nr 5 do
niniejszego Zarzadzenia.

§6

Wprowadzi¢ procedurg¢ kontroli formalno-rachunkowej sprawozdan budzetowych i
finansowych o tresci stanowiacej zatacznik Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

§7

Wprowadzi¢ procedur¢ kontroli merytorycznej sprawozdan budzetowych i finansowych o
tresci stanowigcej zalacznik Nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.
§9
Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania. P
PREZ MIASTA

MIASTA

ice, Slaskie
I-jenr%k Fa;kus




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr f?fﬂxi(@f
Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie ,

z dnia A/, KEGUPMOLCO?

W zakladowym planie kont dla Budzetu Miasta Siemianowic Slaskich - Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 1642/2006 Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 23 lutego 2006 r. z

pdzniejszymi zmianami , w czg¢$ci ,,Konta bilansowe”, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Po koncie 268 - ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”dodaje si¢ konto 290 - ,,Odpisy
aktualizujace nalezno$ci”. Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

2. Konto 904 -, Niewygasajace wydatki” otrzymuje brzmienie:

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

-« wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

 przeniesienie roéwnowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw
srodkéw finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkow,
w korespondencji z kontem 960;

» przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

3. Konto 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”- w zdaniu .,
Na stronie Wn konta 960, pod data ostatniego dnia roku budzetowego, przenosi si¢ salda kont
961 oraz 962” zmienia si¢ ,pod data ostatniego dnia roku budzetowego” na ,,pod datg

zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu”.




Zalacznik nr 2 i

do Zarzadzenia nr KS{: [ .’f&fpg
Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie

2 dnia 150 QL“PLUO«J:’CO?

1. W zakladowym planie kont dla Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich — Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia 1642/2006 z p6zniejszymi zmianami - konto 221 naleznoSci z tytulu

dochodéw budzetowych otrzymuje nastepujaca tresé:

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem

naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226

Ewidencja analityczna przypisanych dochodéw budzetowych prowadzona jest wg

poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowej w formie i za pomoca jak konto 130-2.

Ewidencja analityczna wg dtuznikéw prowadzona jest przez dysponentow srodkow.

Po stronie WN 221 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

| LP Tres¢ opefacji | K onta
i | _ B ol | przecn_ystawne |
! 1 | Naleznosci Jjednostki budzetowej z tytutu podatkow i oplat i750
administracyjnych i innych niepodatkowych dochodow. I
5 Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub ! 101, 130
orzeczonych do zwrotu oraz nadptat i wyplat oprocentowania za 5
nieterminowy zwrot nadplat. I
' 3 Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych 220
(w wysokodci raty naleznej za dany rok budzetowy)
225

‘ P4 | Przypis naleznosci z tytutu podatku VAT do US
|




s

Po stronie MA 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

' LP. ) . Tresé opéfacji Konta przeciwstawne
: Whplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow .
budzetowych: do kasy 101 i
do banku 130
' 2 Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 750, 760
‘ dotyczacych dochodéw budzetowych
i 3 Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz 750
' nieistotnych. -
Zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
011, 020

majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegélnych naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszezegdlnych zobowiazan z
tytutu nadplat dochodéw budzetowych.

2. W zakladowym planie kont dla Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich — Zatgcznik Nr 2
- do Zarzadzenia 1642/2006 z pdzniejszymi zmianami - konto 226 Dlugoterminowe
naleznosci budzetowe otrzymuje nastepujaca tresé:

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosei lub dtugoterminowych rozliczen

z budzetem, a w szczegdlnosei naleznoscei z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci

zahipotekowanych.
Po stronie WN 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
| : 2 : _
LP. Tres¢ operacji K:onta -
przeciwstawne |
1 1840 |

Przypisanie innych dlugoterminowych naleznosci budzetowych |
podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe w przysztych !
latach

2 ' Przeksiggowanie dochodéw budzetowych zahipotekowanych 191
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LP. | B S A S - I Konta
; Tres¢ operacji

przeciwstawne

| ' Przeniesienie naleznosci dlugotcnninow;ch na krétkoterminowe 1221
(w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy). ‘
Ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci do naleznosci z tytulu | 221

? 2 dochodéw budzetowych ‘
i 3 |Ustanie hipoteki z tytutu: |
| -przejecia nieruchomosci ‘ 011

-umorzenia naleznosci | 840 ‘

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dhugoterminowych.

3. W zakladowym planie kont dla Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich — Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia 1642/2006 z pdZniejszymi zmianami, po koncie 240 dodaje si¢-
konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci, ktore otrzymuje nastgpujacg tre$é:

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Po stronie WN 290 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

| LP. Tres¢ operacji . Konta przeciwstawne
| 1 |Zmnicjszenie wartobci odpisow akmalizijacych nalezosci | 234,240,750,760,
(uaktualnienie wartosci bilansowej) :
|
Po stronie MA 290 ujmuje si¢ w szczego6lnosei:
LP. " . Tres¢ bper_aéji. T | Konta przeciwstaivne
1 | Wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci 234,240,750,760,851

(uaktualnienie wartosci bilansowej)




o
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

4. W zaktadowym planie kont dla Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich — Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia 1642/2006 z pdzniejszymi zmianami - konto 750 Przychody i koszty
finansowe otrzymuje nast¢pujaca tre$é:

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz przychodow

z tytulu finansowych dochodéw jednostek budzetowych. Ewidencja szczeg6towa prowadzona
Jest zgodnie z planem finansowym w formie i za pomoca jak konto 130-2.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobi'eranych przez inne organy ewidencje¢ szczegbtowa stanowia sprawozdania o dochodach

budzetowych sporzadzane przez te organy.

Po stronie WN 750 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

LP. | Tresé operacji Konta
przeciwstawne
-1 Sprzedaz aktywow finansowych 030, 140, 221
| 2 | Zwrot nadpfat z tytutu dochodéw budzetowych 101, 130
‘ 3 ' Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow 1860
finansowych.

Po stronie MA 750 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

LP. | _ % Konta
, Tres¢ operacji : .
! przec:wstan{ne

1 . Przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych: |
| - przypisanych, !221
i ‘ - nieprzypisanych, oraz odsetki bankowe 101, 130
2 | Miesigezne przeksiggowanie dochodéw budzetu jednostki samorzadu
| terytorialnego (organ) nieujgtych w planach finansowych innych _
L samorzadowych jednostek budzetowych \ 239

Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych. 860




. 5L
. przychody z tytulu operacji finansowych i finansowych dochodéw budzetowych na strong
Ma konta 860,

. koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

5. W zakladowym planie kont dla Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich — Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia 1642/2006 z pdzniejszymi zmianami - konto 800 Fundusz jednostki

otrzymuje nast¢pujaca tresc:

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki

Na stronie WN konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu a na stronie MA — jego

zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Po stronie WN 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

LP. | |  Tresé operacji : Konta przeciwstawne

1 | Przeksiggowanie srodkéw na zadanie inwestycyjne na ;|8 10
i koniec roku budzetowego |

2 Wycofanie z eksploatacji, sprzedaz srodka trwalego

' -wartos¢ nieumorzona 011
| -dotychczasowego umorzenie 071
3 |Aktualizacja $rodkoéw trwalych 080
4  Pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz | 761

‘ ‘ wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo.
Ujemny wynik finansowy roku ubieglego 1860
6 | Umorzenie srodkéw trwalych uznanych za niedobory 240

| niezawinione

‘ 7 ‘ Przeksiggowanie zrealizowanych dochodoéw budzetowych na 222
koniec roku obrotowego . '

8 | pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych ) jednostek rézne konta pasywow |




-
Typowe zapisy strony MA 800

LP. - M_T res¢ operacji [ Konta przeéiwstawne ‘

1 | Otrzymani_é ﬁiéodpiatne srodkoéw trwatych 1 inwestycji 01 I 080

(Srodkow trwalych w budowie)

2 Réwnowartoé¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie 810
‘inwestycji
3 Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860

4  Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych na 223

koniec roku obrotowego

5 | Aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek | r6zne konta aktywow

Konto 800 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

6. W zakladowym planie kont dla Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich — Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia 1642/2006 z pdzniejszymi zmianami - konto 997 Zaangazowanie §rodkéw
funduszy pomocowych — skresla sig.



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr .
Prezydenta Miasta
Slcmlanowwe Sl askie

z dnia 4/ (5121J".P“’Q 400K

{36 2.00¥

1. W zakladowym planie kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat Urzedu Miasta
Siemianowice Slaskie — Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia 1642/2006 z pézZniejszymi zmianami,
po koncie 226 dodaje si¢ konto 290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci, ktére otrzymuje
nastepujaca tresc:

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Po stronie WN 290 ujmuje si¢ w szczegélnosci  zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci (uaktualnienie wartosci bilansowej)— w korespondencji ze strong
Ma: konta 750 - Przychody i koszty finansowe.

Po stronie MA 290 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci
(uaktualnienie warto$ci bilansowej) - w korespondencji ze strona Wn: konta 750- Przychody i
koszty finansowe.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosci.




Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 836 [A00%
Prezydenta Miasta

Siemianowice Slaskie
z dnia .41 S0P Q AOOF

W dokumentacji opisujacej zasady (polityke ) rachunkowosci w Urzedzie Miasta
Siemianowice Slaskie - Zarzadzenie 1662/2006 z pdzniejszymi zmianami w Zataczniku Nr 1
zawierajacym : okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow
sprawozdawczych, metody wyceny aktywow i pasywow, wykaz ksiag rachunkowych i opis
systemu przetwarzania danych, w pkt.2 Metody wyceny aktywow i pasywoéw po zdaniu:

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sq w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT a na dzien
bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny.

dodaje si¢ nowa tresé:

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz tych
jednostek.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci z nastgpujacymi
zastrzezeniami:

- oﬂpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych,

- odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze,

- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci na rzecz innych jednostek obcigzaja zobowigzania
wobec tych jednostek,

- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdZniej niz na dzien bilansowy.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiagzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Naleznosci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywoéw wyrazone w walutach obcych wycenia
si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

Umarzania naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na
raty-splat naleznosci pienigznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy -Ordynacja
podatkowa /Dz.U. Nr 117 poz.791 z p6ézn.zm./ oraz zgodnie z Uchwalg nr 295/2008 r. Rady
Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych zasad
sposobu i trybu umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznosci pienigznych Miasta
Siemianowic Slaskich oraz jej jednostek organizacyjnych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy-
Ordynacja podatkowa, a takze wskazania organéw do tego uprawnionych.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.
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Walutg obcg wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez prezesa NBP
na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci
lub zobowiazan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ushug korzysta
jednostka.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania oraz inne skladniki pasywoéw wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie
pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

Odsetki od zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub
pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.



Zalacznik nr 5 .
do Zarzadzenia nr ?XQLJ)Z
Prezydenta Miasta
Siemianpwice Slaskie ;

z dnia. f{ PLPPEL’“"Q/ ,;Z,o{)g

W dokumentacji opisujacej zasady (polityke ) rachunkowosci w Urzedzie Miasta
Siemianowice Slaskie - Zarzadzenie 1662/2006 z p6zniejszymi zmianami, w Zalaczniku Nr
2 - Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miasta
Siemianowice Slaskie w czesci I — obieg i kontrola dokumentéw ksiggowych dotyczacych
wydatkéw budzetowych w § 5 dodaje si¢ kolejne punkty:

18.Ewidencja operacji gospodarczych projektow finansowanych ze sSrodkéw pomocowych
prowadzona jest w wydzielonych ksiegach rachunkowych Urzedu ( koszty inwestycji,
rozrachunki miedzy kontrahentami, urzedami i budzetem). Rachunkowo$¢ budzetu miasta
obejmuje operacje kasowe tj. przeplyw srodkow.

19.0dsetki bankowe uzyskane na kontach $rodkéw pomocowych stanowia dochody
budzetowe, jezeli szczegolowe przepisy nie stanowig inaczej.

20.Podstawa do zaksiggowania operacji gospodarczych projektow finansowanych ze srodkow
pomocowych sa oryginaly dokumentéow sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, wlasciwie
opisane ( § 5 pkt 2.) z wpisanym terminem platnosci ( wynikajacym z tresci umowy). Nalezy
rowniez okresli¢ srodki z jakich nalezy dokona¢ zaplaty oraz nr rachunku bankowego z
jakiego ma zosta¢ dokonana platnos¢. Ksiggowanie odbywa si¢ w oparciu o podang przez
pracownika Referatu Obshugi Programéw Pomocowych klasyfikacje.

21.Koszty inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: koszty kwalifikowane i niekwalifikowane,
rozdzielajac zrodla finansowania na srodki pomocowe, udzial Gminy Siemianowice Sl. oraz w
dalszym podziale na poszczegoélne kontrakty.

22. Do dnia 15 nastgpnego miesigca zostana przeslane do Referatu Obslugi Programoéw
Pomocowych na podstawie sporzadzonego zestawienia zbiorczego oryginaly zaplaconych
faktur, oryginaly polecen przelewow itp. oraz oryginaly wyciggow bankowych
potwierdzajacych stan $rodkéw na rachunkach projektu dotyczacych miesiaca
sprawozdawczego.

23.W Referacie Budzetu Urzedu Miasta sporzadza si¢ kopie wydanych faktur, wyciagow
bankowych oraz pozostatych dyspozycji przelewéw, ktére po potwierdzeniu za zgodnosé z
oryginalem przez Skarbnika Miasta, wpina wg nadanych numeréw ksiegowych do
dokumentacji i przechowuje przez okres 5 lat jako pozostate dowody ksiggowe.

24. Przekazane oryginaly w/wym dokumentow archiwizowane sa w Referacie Obslugi
Programéw Pomocowych przez okres nie krétszy niz 10 lat, chyba ze szczegélowe zapisy w
danym projekcie beda stanowily inacze;j.




Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia nr E’E?/m
Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie 2
z dnia .1, 924 Pes e 40X

Procedura kontroli formalno-rachunkowej sprawozdan budzetowych i finansowych

1/ Pracownik Referatu Budzetu Miasta dokonuje kontroli formalno-rachunkowej sprawozdan
budzetowych i finansowych na biezaco, co potwierdza data i podpisem.

Pracownik sprawdza:

- czy sprawozdanie zostalo zlozone na druku zgodnym z obowiazujacymi przepisami,

- czy sprawozdanie jednostkowe nie zawiera bledéw rachunkowych,

- czy sprawozdanie jednostkowe zawiera podpisy i pieczatki upowaznionych do tego 0sob

2/ W przypadku stwierdzenia uchybien formalno-rachunkowych Pracownik Referatu Budzetu
Miasta odnotowuje na sprawozdaniu rodzaj stwierdzonej nieprawidtowosci.

3/ Na wadliwym sprawozdaniu Pracownik Referatu Budzetu Miasta umieszcza:
« date stwierdzenia nieprawidlowosci

« podpis osoby stwierdzajacej nieprawidlowosé

« rodzaj powiadomienia o potrzebie sporzadzenia korekty sprawozdania

» termin zlozenia korekty

4/ Po zlozeniu korekty sprawozdania w nagtowku sprawozdania nalezy umiescié¢ wpis
.korektanr ....”

5/ W razie stwierdzenia, iz przedifozona korekta w dalszym ciagu nie jest prawidlowa,
ponownie nalezy zastosowaé czynnosci jak w pkt.3

6/ 'W przypadku niedotrzymania terminu przedlozenia sprawozdania lub jego korekt nalezy
o tym fakcie powiadomié przetozonego.

7/ W przypadku ustawicznego niedotrzymywania terminéw o ktérych mowa w pkt 6
przelozony wystepuje z wnioskiem do Prezydenta Miasta o wyciagniecie konsekwencii
stuzbowych w stosunku do kierownika jednostki budzetowe;.



Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia nr ?3’6(&0@@
Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie |

2 dnia M. G0V Q. 40X

Procedura kontroli merytorycznej sprawozdan budzetowych i finansowych

1/ Pracownik Referatu Budzetu Miasta sprawdza:

- czy plan wykazany w sprawozdaniu jednostki jest zgodny na dzien sporzadzenia
sprawozdania z planem uwzglgdniajacym dokonane zmiany,

- czy wykonane wydatki nie przekraczaja ustalonego planu

-czy-saldo na rachunku bankowym jest zgodne z réznica pomiedzy przekazanymi $rodkami a
wykonanymi wydatkami

2/ W przypadku niezgodnosci planu jednostki pracownik Referatu Budzetu Miasta wyjasnia
przyczyny wystapienia réznic z gldownym ksiggowym lub kierownikiem jednostki.

3/ W przypadku wykonania przez jednostk¢ wydatkéw ponad ustalony plan pracownik
Referatu Budzetu Miasta wystepuje z zawiadomieniem do przelozonego o przeprowadzenie
kontroli przez Referat Kontroli Wewngtrzne;j.

4/ W razie stwierdzenia niezgodnosci salda na rachunku bankowym pracownik Referatu
Budzetu Miasta wyjasnia przyczyny wystapienia roéznic z gldéwnym ksiegowym lub
kierownikiem jednostki.

5/ Pracownik Referatu Budzetu Miasta dokonujacy weryfikacji sprawozdania budzetowego
- lub finansowego ma prawo wgladu do ksiag rachunkowych jednostki budzetowe;.

W tym celu pracownik moze zazada¢ wydruku analitycznego lub syntetycznego zestawienia
kont ksiggi gtowne;j.

6/ W razie stwierdzenia niezgodnosci ksiag rachunkowych ze sprawozdaniem, nalezy wystapi¢

z wnioskiem do przelozonego o przeprowadzenie kontroli przez Referat Kontroli
Wewnetrzne;.



