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Zarzadzenie Nr ..0.07...... /2008
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia A?(stbccmu, 2008 r.

w sprawie: wprowadzenia elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta w
ramach Systemu Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP).

Na podstawie art. 31 Ustawy o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001r., Nr 142 poz.

1591 z p6zn. zm.), Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz.U. Nr 97 z 2006r, poz. 673 z p6ézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych
do archiwow panstwowych (Dz.U. Nr 167 z 2002r., poz. 1375), Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz.U. Nr 112 z 1999r., poz. 1319 z p6ézn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy kancelaryjnej oraz zasad postepowania
z dokumentacjg wprowadzam w Urze¢dzie Miasta elektroniczny obieg dokumentow
w ramach Systemu Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP).

Zobowiagzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta do stosowania zasad, o ktérych
mowa w pkt.1

Zobowiagzuj¢ Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego do wprowadzenia stosownych
zmian w obowiazujacej ,,Procedurze obiegu dokumentéw wewnatrz Urzedu Miasta
oraz zasad ich rejestracji w kancelariach podawczych”.

Zobowiazuj¢ Sekretarza Miasta - Koordynatora Systemu SEKAP oraz Kierownika
Referatu Informatyki - Zast¢gpcg ds. Technicznych Systemu SEKAP do wdrozenia
i nadzoru elektronicznego obiegu dokumentéw systemu SEKAP w Urzedzie Miasta
oraz do pisemnego informowania pracownikow Urzgdu w sprawie zasad
postepowania w elektronicznym obiegu dokumentacji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2008 roku.




