Zarzadzenie Nr ....£./2007
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich
z dnia ....\...\.‘JJ“L}{L e 2007T
w sprawie: utworzenia Referatu Utrzymania Budynkow Komunalnych w Wydziale
Gospodarki Lokalowej w Urzedzie Miasta w Siemianowicach Slqsklch
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. nr 142, poz. 1591, z 2001 roku ze zm.) oraz § 2 ust. 4 pkt 16 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie, stanowiacego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta nr 183/2007, z dnia 2 kwietnia 2007 roku,
zarzadzam, co nastepuje:
~ 1. Utworzy¢ z dniem 02.01.2008 roku Referat Utrzymania Budynkéw Komunalnych w
Wydziale Gospodarki Lokalowej w Urzgdzie Miasta w Siemianowicach Slaskich.

2. Zobowiaza¢ Naczelnika Wydzialu Gospodarki Lokalowej do opracowania Regulaminu
Organizacyjnego Wydziatu, uwzgledniajacego zadania nowo tworzonego Referatu, zgodnie
z zakresem stanowiacym zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Zobowiaza¢ Sekretarza Miasta do uwzglednienia zmian wynikajacych z powyzszego
zarzadzenia przy najblizszej nowelizacji Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Siemianowic Slaskich.

4. Powierzy¢ wykonanie zarzadzenia Sekretarzowi Miasta i p.o. Kierownika Referatu Spraw
Osobowych i Szkolenia.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr .. 2512007
Prezyde nta Mias

z dnia ... 31 R, 2000

Zakres zadan Referatu Utrzymania Budynkéw Komunalnych:
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8.

9.

Caloksztalt spraw zwiazanych z remontami i modernizacja budynkéw komunalnych tj.
budynkéw bedacych wlasnoscia gminy, wspélnot mieszkaniowych oraz w tzw.
przymusowym zarzadzie.

Wyznaczanie kierunkOw rozwoju w zakresie powstania nowych mieszkan komunalnych
poprzez tworzenie opracowan w ich zakresie.

Gromadzenie i analiza potrzeb remontowych i modernizacyjnych komunalnych budynkéw
mieszkalnych.

Ustalanie planéw remontowych i inwestycyjnych budynkéw komunalnych.

Zbieranie, zestawianie i rozliczanie biezacych indywidualnych planéw remontowych
poszczegoblnych budynkéw komunalnych oraz budynkéw wspolnot mieszkaniowych.
Opracowywanie projektow wieloletnich i biezacych programéw remontowych oraz moder-
nizacyjnych w komunalnych budynkach mieszkaniowych tj. budynkach bedacych wiasno-
$cig gminy, wspélnot mieszkaniowych oraz w tzw. przymusowym zarzadzie.

Nadzér nad realizacja remontéw i inwestycji zasobow mieszkaniowych w ramach srodkow
bedacych w dyspozycji referatu.

Uczestnictwo w odbiorach robét budowlano-remontowych w budynkach wspdlnot miesz-
kaniowych i budynkéw gminy oraz tzw. przymusowym zarzadzie.

Udzial w rozliczeniu remontéw i inwestycji budynkéw komunalnych.

10. Planowanie srodkéw finansowych na remonty i inwestycje.

11.
12,

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

Prowadzenie biezacej kontroli z wykonania zadan finansowych

Opracowywanie sprawozdan i informacji z przebiegu realizacji remontow, a takze analiz
niezbednych do formulowania zalozen polityki gminy w zakresie gospodarki remontowe;
komunalnych budynkéw mieszkalnych i innych opracowan w tym zakresie.

Ujawnianie i sygnalizowanie o zaistnialych awariach w budynkach komunalnych.
Sprawowanie nadzoru nad realizacja decyzji o nakazie rozbioérki obiektéw budowlanych.
Przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz kierowanie pracami komisji przetargowych
na roboty zlecone przez Urzad Miasta.

Prowadzenie rob6t z ramienia Inwestora, dokonanie czynnosci odbiorowych oraz
rozliczenie zadan tych robét.

Przygotowanie wszystkich dokumentow zwigzanych z rozliczeniem dotacji 1 pozyczek np.
w Banku WFOSiGW i biezaca wspolpraca z Bankiem.

Prowadzenie calos$ci spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem, opisywaniem 1 rozliczaniem
wszystkich faktur za roboty remontowe, projektowe 1 ekspertyzy wykonywane przez MPG-
KiM Sp. z 0. 0. 1 wykonawcéw obcych.

Kwalifikowanie zakresu rob6t remontowych najemcom mieszkan przydzielonych do
remontu na wlasny koszt oraz odbiér tych robot.

Udzial w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych. Analiza kosztéw zwigzanych z funkcjono-
waniem wspélnot mieszkaniowych.

Uczestnictwo z ramienia gminy jako wspoélwlasciciela w przetargach dotyczacych robot
remontowych we wspolnotach mieszkaniowych.

Sporzadzanie uméw dotyczacych rozkladania na raty platnosci za roboty remontowe.
Opracowanie planéw finansowych dotyczacych dzialalnosci Referatu oraz sporzadzanie
sprawozdan finansowych z ich wykonania,

Prowadzenie caloksztaltu zadan zwiazanych z opracowaniem dokumentacji architektonicz-
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no - budowlanej dotyczacej wykonywanych przez Referat zadan. Zlecanie opracowywania
projektéw technicznych na poszczego6lne zadania remontowe oraz w zakresie powstania no-
wych mieszkan komunalnych.

25. Wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta oraz z odpowiednimi
oddzialami MPGKiM Sp. z o.0. w zadaniach dotyczacych opracowania dokumentacji
projektowe;j.

26. Wykonywanie analiz i zestawien zbiorczych dokumentacji projektowo-technicznych
przedstawionych Wydziatowi.

27. Wspétpraca z innymi komoérkami Urzedu w zakresie pozyskiwania $rodkéw na moder-
nizacje¢ oraz tworzenie nowych zasobéw mieszkaniowych.




