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Zarzadzenie nr.. 24 ....12007
Prezydenta Miasta Siemianowic Slgskich
z dnia ....2?..ﬂ&‘:ﬁ%ﬁi.’.‘;?ﬁ...«&ﬂﬂ’?r

N

w sprawie: wprowadzenia procedury post¢epowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, procedury postepowania prowadzonego w trybie zapytania o ceng
oraz procedury postepowania prowadzonego w trybie z wolnej reki.

Na podstawie: art. 33 ust.3 i art.33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 roku nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), §14 ust.2 pktl Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich stanowigcego zalacznik nrl
do Zarzadzenia Nr 183/2007 Prezydenta Miasta z dnia 2 kwietnia 2007r.

LS

zarzadzam, co nastepuje:

Wprowadzam  procedur¢  postgpowania prowadzonego w  trybie przetargu
nieograniczonego w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wprowadzam procedur¢ postgpowania prowadzonego w trybie zapytania o ceng
w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wprowadzam procedurg postgpowania prowadzonego w trybie z wolnej reki w brzmieniu
stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zobowiazuje Referat Zaméwien Publicznych do zapoznania z powyzszym Zarzadzeniem
wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Y/ AR RGP
ks ‘?F‘fe'ra 4 ﬁ mo hlrcznych

Mg f(/fr””","m farbpﬂm




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia

nr.ad &....!2007

Prezydenta Miasta Siemianowic Slgskich
z dnia .2 QLA T 2007r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

73

|Czynnosé procesu

K@mﬁrkafﬂsoha

C?ynnoﬁé Zﬂmawmmcego ' : 4
(zgodrﬁe z m‘lam pzp oraz przepisami we\metlznyml UM) s

Wykonawea

(zgodnie z przepisami ustawy pzp)

USTALENIE WARTOSCI

ZAMOWIENIA

Komisja przetargowa

Ustala plsemnle (np. nolatka stuzbowa) wartos¢ zamowienia
zgodnie z art.32 pzp, przy czym:

+ warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala zgodnie

z art.33 pzp,

» warto$¢ zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig
okresowo ustala zgodnie z art.34 pzp,

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje nie wezesniej niz

* 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamodwienia, jezeli przedmiotem sa dostawy lub uslugi,

« 6 miesigey przed dniem wszezgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s roboty budowlane,
« z uwzglednieniem art.35 ust.2 i ust.3 pzp.

SPECYFIKACIA
ISTOTNYCH
WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Komisja przetargowa

Sporzadza projekt SIWZ, ktory zawiera co najmniej informacje,
o ktérych mowa w art, 36 pzp.

konkurencji (art.29 pzp).

+* Do opis przedmiotu zamowienia stosuje nazwy i kody okreslone
we Wspdlnym Slowniku Zamowien.

+ Przedmiot zaméwienia na roboty budowlane opisuje za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robét budowlanvch.

*Przedmiot zamdwienia na zaprojektowanie i wykonanie robot

budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - prawo
budowlane, opisuje za pomoca programu funkejonalno uzytkowego.

« Przedmiot zaméwienia opisuje w sposob nie utrudniajacy uczciwej|

Kierownik
zamawiajacego lub
osoba przez niego
upowazniona (art. 18
ust.1 i 2 pzp)

Zatwierdza projekt SIWZ przygotowany przez Komisje

("]

WSZCZECIE
POSTEPOWANIA

Komisja przetargowa

Zamieszcza ogloszenie 0 zamowieniu w:

»miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe] (zawsze),

*Biuletynie Zamowien Publicznych (w procedurze krajowej),
+Dzienniku Urzgdowym UE (w procedurze unijnej),

*Dzienniku lub czasopismie o zasiggu ogolnokrajowym (powyze]
progu procedury zaostrzonej).

Dokumentuje zgodnie z art.12 ust.3 pzp fakt:

1/zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych, w
szczegdlnodei przechowuje w dokumentacji postgpowania dowod
jego zamieszezenia,

2/publikacje ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej, w szczegolnosci przechowuje w dokumentacji
postepowania dowdd jego publikacji.

Ogloszenie o zamdwieniu zamieszczone w migjscu publicznie
dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowe)
zawiera co najmniej informacje, o ktérych mowa w art.41 pzp.

UDOSTEPNIANIE SIWZ

Komisja przetargowa

*na stronie internetowej (obowiazkowo, bez wzgledu na wartosé
zamoOwienia),

=na wniosek Wykonawey (w terminie 5 dni,oplata jakiej mozna
zadaé za wydanie SIWZ, moze pokrywac jedynie koszty jej druku
oraz przekazania - art.42 ust.2 pzp).

Pobiera ze strony internetowej i/lub
sklada pisemny wniosek o wydanie
SIWZ i wnosi oplate (jezeli
Zamawiajacy jej zadal)

WYJASNIANIE SIWZ

Komisja przetargowa

Jezeli prosba o wyjasnienie wptyngla na nie mniej 1z 6 dni przed
terminem skladania ofert, Zamawiajacy udziela niezwlocznie
wyjasnien:

przekazujac je Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ i
zamieszczajac je na stronie internetowej, na ktorej dostepna jest

Moze zwrdcic sig 0 wyjadnienie
tredel SIWZ

SIWZ.




SIWZ wraz/bez
PRZEDLUZENIA

OFERT

MODYFIKACJA TRESCI

TERMINU SKEADANIA

‘Komisja przetargowa

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze w kazdym czasie
przed uplywem terminu skladania ofert zmodyfikowac tres¢ STIWZ.
Modyfikacja tresci SIWZ nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert,
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz sposobu oceny ich
spelniania. Jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny jest
dodatkowy termin na wprowadzenie zmian w ofertach, to zgodnie z
art.38 usL.6 pzp przediuza termin skladania ofert.

Komisja na posiedzeniu sporzadza wniosek zawierajacy propozycjg
dokonania modyfikacji treéci SIWZ wraz/bez przedluzenia terminu
skiadania ofert

Kierownik
zamawiajacego lub
osoba przez niego
upowazniona (art.18
ust.1i 2 pzp)

Zatwierdza protokél z posiedzenia Komisji zawierajacy propozycje
dokonania modyfikacji tresci SIWZ wraz/bez przediuzenia terminu
skladania ofert

[Komisja przetargowa

Zatwierdzona modyfikacje tresci SIWZ wraz/bez przediuzenia
terminu skladania ofert przekazuje Wykonawcom na tozsamych

~J

SKLADANIE
I OTWARCIE OFERT

rKomisja przelargowa

zasadach jak wyjasnienia SIWZ (pkt.5 procedury).
“bezposrednio przed otwarciem ofert podaje do publiczne
wiadomoéci kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

+dokonuje jawnego otwarcia ofert.

Na wniosek Wykonawcy, niezwlocznie:

+ przesyla zadane informacje Wykonawcom nieobecnym przy
otwarciu ofert.

» udostepnia zadane oferty.

W przypadku zlozenia oferty po terminie, zawraca ofertg bez
otwierania po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie
2 pzp)

BADANIE I OCENA
OFERT

Komisja przetargowa

+ wnosi wadium (jezeli
Zamawiajacy zadal wniesienia
wadium),

+ w wyznaczonym w SIWZ miejscu
i terminie sklada oferte,

* uczestniczy w procedurze
jawnego otwarcia ofert.

Moze zlozy¢ wniosek o;
sprzeslanie informacji podanych na
otwarciu ofert,

-udostepnienicofert, |

Wzywa Wykonawcow do uzupelnienia dokumentow lub
oéwiadczen (wg art.26 pzp).

Sporzadza stosowny wniosek zawierajacy propozyci¢ |

+ wykluczenia wykonawcow z postgpowania zawicrajacy
uzasadnienie faktyczne i prawne (wg art.24 pzp),

+ poprawienia w tekécie zlozonej oferty oczywistej omylki
pisarskiej i/lub rachunkowej (wg art.88 pzp),

« odrzucenia ofert z postgpowania zawierajacy uzasadnienie
faktyczne i prawne (we art.89 pzp).

+ wyboru oferty najkorzystniejszej (wg art.91 pzp),

+ uniewaznienia postepowania w sytuacjach przewidzianych
w art.93 pzp

+ uzupelnia dokumenty lub
o$wiadczenia w wyznaczonym
terminie,

» wyraza zgode na poprawg omylek
rachunkowych w terminie 7 dni.

Kierownik
Zamawiajacego lub
osoba przez niego
upowazniona (art. 18
ust.112 pzp)

Zatwierdza protokél z posiedzenia Komisji zawierajacy stosowny
wniosek w zakresie:

+ wykluczenia wykonawcow z postgpowania zawierajacy
uzasadnienie faktyczne i prawne (wg art.24 pzp),

+ poprawienia w tekscie zlozonej oferty oczywistej omylki
pisarskiej i/lub rachunkowej (wg art. 88 pzp),

+ odrzucenia ofert z postgpowania zawierajacy uzasadnienie
faktyezne i prawne (wg art.89 pzp).

+ wyboru oferty najkorzystniejszej (wg art.91 pzp),

+ uniewaznienia postgpowania w sytuacjach przewidzianych
w art.93 pzp.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 7 dni przed

PRZEDLUZENIE uplywem terminu zwiazania z oferta moze tylko raz zwrocic si¢ do
9| TERMINU ZWIAZANIA |Komisja przetargowa | Wykonaweow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o
Z OFERTA oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni. (art. 85 ust.2, ust.3,
ust.4 pzp)
W zaleznosci od dokonanej czynnosci badania i oceny ofert,
zatwierdzonej przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg przez
10 ROZSTRZYGNIECIE niego upowazniong;:
POSTEPOWANIA + wybor najkorzystniejszej oferty

lub
* uniewaznienie postgpowania.




Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty:

|*zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty podajac
informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust.1 pzp,

» zamieszcza informacje, o ktorych mowa w art.92 ust. 1 pkt.1 pzp na|
stronie internetowej oraz miejscu powszechnie dostgpnym w swojej

ZAWIADOMIENIE siedzibie, a jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
11{O ROZSTRZYGNIECIU [Komisja przetargowa |kwoty, o ktérych mowa w art. 167 ust.2 pzp, przekazuje te
POSTEPOWANIA informacje rowniez Prezesowi Urzgdu oraz Szefowi Centralnego

Biura Antykorupcyjnego (potwierdzenie przekazania informacji
Prezesowi UZP oraz Szefowi CBA przechowuje w dokumentacji

posicpowania)
W przypadku uniewaznienia postep 1a zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawedw (wg. art.93 ust. 1 pzp)
= ) + informuje Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana o terminie
ZAWARCIE UMOWY Ot prmagowe | miejscu podpisania umowy (wg art 94 ust.1 i ust, la pzp) Najpozniej w dniu podpisania
W SPRAWIE = Jumowy wnosi zabez;?ieczenic
1217 AMOWIENIA Zamawiajacego lub ::':Z“ymm ::az";:n:":&::cy
PUBLICZNEGO osoba przez mzzi 4 Zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego. zawarl takic zadanie w SIWZ
Just.112 pzp)
MNiezwlocznie po zawarciu umowy zamieszcza ogloszenie
0 udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych
(jezeli wartosé zamowienia jest mniejsza niz prog procedury
unijnej) lub przekazuje ogloszenie o udzieleniu zamdwienia
Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich (jezeli
PUBLIKACJA warto$¢ zamdwienia jest wigksza niz prog procedury unijnej).
13]OGLOSZENIA Komisja przetargowa |{Dokumentuje zgodnie z art. 12 ust.3 pzp fakt:
O ZAWARCIU UMOWY |/zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, w
szczegolnosei przechowuje w dokumentacji postgpowania dowod
jego zamieszczenia,
2/publikacj¢ ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, w szczegolnosci przechowuje w dokumentacji
postepowania dowod jego publikacji
ZWROT WADIUM
(dot. przypadku, gdy i Kieruje do Wydziatu Finansowego stosowne pismo dotyczace
“ Zamawiajacy zadal i prtagew zwrotu wadium/ow Wykonawcy/com
| |wniesienia wadium)

vy b LN A _:-‘ ,.'\;‘-"_ N I K
eral) iet [Publicznych

Qudebda
i A /
mer Katarayn Markefka




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr2.95..../2007
Prezydenta Miasta Siem a.nomc Slgskich
iy

z dnia ... 2 Qa0

PROCEDURA POSTEPOWANIA

prowadzonego w trybie zapytania o cene

007r.

Lp. |Czynnosé procesu

Komidrka/Osoba

; Czynnoéé Zamawiajacego

|(zgodnie z ustawq pzp oraz przepisami wewngtrznymi UM)

Wykonawea

 |(zgodnie 2 przepisami ustawy pzp)

|USTALENIE WARTOSCI
ZAMOWIENIA

hKomisja przetargowa

Ustala pisemnie (np. notatka stuzbowa) wartosé zaméwienia
zgodnie z art.32 pzp, przy czym:

» wartoéé zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajace sig
uhcwuu usta!a znodme zan 34 pzp.

U ia dokonuje nie wczesniej niz :
= 3 miesigee plud dniem gcia postep ia 0
bwienia, z ledni art.35 ust.2 i ust.3 pzp.

oY

ZGODA NA
ZASTOSOWANIE TRYBU
INNEGO NIZ TRYB
PODSTAWOWY ORAZ
ZATWIERDZENIE LISTY
WYKONAWCOW

b

|Komisja Przetargowa

ssporzadza wniosek o wyrazenie zgody na przepro

postgpowania w trybie zapytania o ceng oraz sporzadza listg
Wykonawcow (nie mniej niz 5) $wiadczacych w ramach
prowadzone) przez nich dzialalnosci dostawy lub ushugi bedace
przedmiotem zamowienia, ktorych zamierza zaprosi¢ do skladanial
ofert.

Zgodnic z art 70 pzp Zamawiajacy moze udzielié zaméowienia

w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiotem zaméwiema sq
doslawy Iuh usiugl powszochnle dostgpne o ustalonych
sciowych, a wartosé zaméwienia jest mnicjsza
niz kwoty nkuslone w przepisach wydanych na podstawie art.11

[Gerownik
zamawiajacego lub
osoba przez niego

upor

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH
WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Lad

ust.1 i 2 pzp)

(art.18

zatwierdza protokél z posiedzenia Komisji zawierajacy wnioseh
0 wyTazenie zgody na przep dzenie postep 1a w trybie
zapytania o ceng oraz zatwierdza listg Wykonawcow, ktorzy

zostany zaproszeni do sktadania ofert.

Komisja przetargowa

*Sporzadza projekt SIWZ, ktory zawiera co najmniej informacje,
o kidrych mowa w art. 36, przy czym przepisow art. 36 ust. | pkt 8
i 15 nie stosuje si¢ (wymagania dotyczace wadium
i zabezpi ia nalezytego wykonania umowy).
*Przedmi bwienia opisuje w sposdb nie utrudniajacy
uczciwej konkurencji (art.29).

« Do opis przedmiotu zamowienia stosuje nazwy i kody okres!
we Wspolnym Stowniku Zamowien.

WSZCZECIE
|POSTEPOWANIA

4

[Kierownik
zamawiajacego lub
osoba przez niego
upowazniona (art. 18
ust.1i 2 pzp)

Zatwierdza projekt SIWZ przyg przez Komusje

Komisja przetargowa

+ zaprasza do skladania ofert wybranych \-v\"-_ykonawn:éw
swiadczacych w ramach prowadzonej w liczbie, ktora zapewnia
konkurencje¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty jednak nie
mniej niz 5,
-wrxzzmnsummdoskhdmuofmprusﬁaSlWZ,

* potwierd: przeslanego Wykonawcom zaproszenia

+

) uje w dokum )i

S|WYJASNIANIE SIWZ

Komisja przetargowa

Jezeli prosba o wyjasnienie wplyngla na nie mniej iz 6 dni przed
terminem skladania ofert, udziela niezwlocznie wyjadnien:
sprzekazujac je Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,

Moie zwrocic si¢ 0 wyjasnienie
tredei SIWZ

MODYFIKACJA TRESCI
Jsm«'z bez/wraz z

PRZEDLUZENIEM
"TERMINU SKLADANIA
OFERT

Kierowmbk

Komisja przetargowa

W szczegol dmonych przypadkach moze w kazdym
|czasie przed uplywem terminu skladania ofert zmodyfikowaé
treéé SIWZ. Modyfikacja tredci S[WZ me moze duyczyc
kryteriow oceny ol’en kow ud: wp oraz
posobu oceny ich spelniania. Jezeli w wyml:u modyt' lmc,u tresci
SIWZ niezbed ,jcsl-l- datkowy termin na wp zmian
w ofertach, to zgodnie z art. 38 ust.6 pzp przediuza termin
skladania ofert.
Komisja na p

propozycje dokonania modyfikacy tresci SIWZ be;a’:nnz

s g 4 g

ust.1i2

1 ,-__ cgo lub
osoba przez niego
upowazniona (art.. 18

Zatwierdza protokol z posiedzenia Komisji 1erajacy
propozycje dokonania modyfikacji tresci SIWZ bez/wraz
z przedluzemem terminu sktadania ofent

Dokonanq modyﬁ kacje tresci SIWZ bez/wraz mcdluz.cmem

kiadania ofert przekazuje Wyk na et

zasadach j jasnienia.




SKLADANIE i OTWARCIE
OFERT

Komisja przetargowa

*bezposrednio przed otwarciem ofert podaje do publiczne)
wiadomosci kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zambwienia,

«dokonuje jawnego otwarcia ofert.

Na wniosek Wykonawcy, niezwlocznie:

» przesyta zadane informacje Wykonawcom nieobecnym przy
otwarciu ofert,

+ udostepnia #adane oferty.

BADANIE 1 OCENA
OFERT

[}

Komisja przetargowa

Kierownik
Zamawiajacego lub
osoba przez niego
upowazniona (art. 18
ust.1 i 2 pzp)

* w wyznaczony w SIWZ miejscu 1
terminie sklada oferte,

* uczestniczy w procedurze
jawnego otwarcia ofert.

Moze zhozye wniosek o
sprzestanie informacji podanych na
otwarciu ofert,

Wezywa Wykonawcdw do uzupelnienia dob ow lub
oéwiadczen (wg art.26 pzp).

Sporzadza stosowny wniosek zawierajacy propozycje :

+ wykluczenia wykonawcow z postgpowania zawierajacy
uzasadnienie faktyczne i prawne (wg art.24 pzp),

« poprawienia w tekicie zlozonej oferty oceywiste omytki
pisarskiei iflub rachunkowei (we art. 88 pzp),

* odi ia ofert z postgp ia zawierajacy uzasadnienie
faktyczne i prawne (wg art.89 pzp),

* wyboru oferty najkorzystniejszej (wg art.91 pzp),

+ uzupelnia dokumenty lub
o$wiadczenia w wyznaczonym
terminie,

« wyraza zgode na poprawe omylek
rachunkowych w terminie 7 dni.

* uniewaznienia postgpowania w sytuacjach przewidzianych w
lnn.% pzZp

Zatwierdza protokol z posiedzenia Komisji zawierajacy stosowny
wniosek dotyczacy:

« wykluczenia wykonawcdw z postgpowania zawierajgcy
uzasadnienie faktyczne i prawne (wg art.24 pzp),

+ poprawiemia w tekscie zlozone) oferty oczywiste omylki
pisarskiel ilub rachunkowei (wg art. 88 pzp),

+ odrzucenia ofert z postgpowania zawierajacy uzasadnienie
faktyczne i prawne (wg art.89 pzp),

+ wyboru oferty najkorzystniejszej (wg art.91 pzp),

+ uniewaznienia postgpowania w sytuacjach przewidzianych

w art.93 pzp.

ROZSTRZYGNIECIE
POSTEPOWANIA

A=

W zaleznosci od dokonanej czynnosci badania 1 oceny ofert,
zatwierdzonej przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg przez
niego upowazniona:

« wybor najkorzystnigjszej oferty

lub

ZAWIADOMIENIE
0 ROZSTRZYGNIECIU
POSTEPOWANIA

=

Komisja przetargowa

Niezwhocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty:

«zawiadamia wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty podajac
informacje, o ktérych mowa w art.92 ust.1 pzp,

« zamieszeza informacje o ktorych mowa w art.92 ust.1 pkt.1 pzp
na stronie internetowej oraz miejscu powszechnie dostgpnym w
swojej siedzibie.

W przypadku uniewaznienia postgpowania zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawedw (wg. art.93 ust. 1 pzp)

ZAWARCIE UMOWY

Komisja preetargowa

« informuje Wykonawce ktorego oferta zostala wybrana
o terminie i miejscu podpisania umowy (wg art.94 ust.1 i ust.1a

pzp)

Zawiera umowg w sprawie zamowienia publicznego,

Zawiera umowe w sprawie
zamowienia publicznego

Niezwlocznie po zawarciu umowy zamieszcza ogloszenie

o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.
Dokumentuje zgodnie z art.12 ust.3 pzp fakt zamieszczenie
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, w szczegolnosci
przechowuje w dokumentacji postgpowania dowdd jego

zammieszezenia.

1 W SPRAWIE Kierownik
ZAMOWIENIA Zamawiajacego lub
PUBLICZNEGO osoba przez niego

upowazniona (art. 18
Just.1i2 pzp)
PUBLIKACJA

12lOGLOSZENIA Komisja przetargowa
0 ZAWARCIU UMOWY
Pouczenie

1.Kazdorazowo nalezy udokumentowaé dokonang czynnosc.

1

2 W przypadkach nieureg

wchwp

Miasta dotyczace zamowien publicznych.

N I

_-:1:_,-!,:\-'1%{! Publicznych

K

ze nalezy stosowaé przepisy ustawy prawo zamowien publicznych oraz przepisy wewngtrzne Urzgdu



Zalgeznik nr 3
do Zarzadzenia nr.248

/2007

Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich

z dnia ... QLW X 2007r.
U
PROCEDURA POSTEPOWANIA
prowadzonego w trybie z wolnej reki
i . . |Czynno$¢ Zamawiajicego : Wykonawca
Lp. .Czyrmoéé Rrosesy Komérka{‘(?s.().ba» 58 § (agoc_lnig:z L;stgwxq ﬁzp oraz przepisami wéwj-ngirznymi_ UM) (zgodnie z przepisami ustawy pzp)
Ustala pisemnie (np. notatka sluzbowa) warto$¢ zamowienia
zgodnie z art. 32 pzp, przy czym:
+ wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala zgodnie
Komisja przetargowa/ zart. HIPZP’ w . . .
osoba upowazniona + wartos¢ zaméwienia na uslugi lub dostawy powtarzajace sig
USTALENIE przez Kierownika okresowo ustala zeodnie z art. 34 pzp.
1/|WARTOSCI Zamawiajacego Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje nie wezesniej niz :
ZAMOWIENIA (w przypadku kiedy + 3 miesigace przed dniem wszezgeia postgpowania o udzielenie
Komisja nie zostata zamowienia, jezeli przedmiotem sa dostawy lub ustugi,
powolana) * 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty
budowlane,
z uwzglednieniem art.35 ust.2 i ust.3 pzp.
KOT:IS_]a p‘rfe"tafgi\w ssporzadza wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie
S ;;po O:?Lo a postgpowania w trybie z wolnej rgki, w przypadku zaistnienia co
;I:;zawi:j;oeg:) o najmniej jednej z okolicznosci wymienionych w art. 67 ust.1 pzp,
R g zawierajacy uzasadnienie faktyczne i prawne oraz podaje
if?’?gs:?w ANTE ;(“oﬂrgf:?::ok::i nazwe i adres Wykonawcy, ktory zostanie zaproszony do
TRYBU INNEGONIZ  |powolana) e
TRYB PODSTAWOWY | .. :
Kierownik : ; ok p
SamatiLiaceE Tub Geoba zatwierdza wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie
R Haceg taiona postepowania w trybie z wolnej reki  oraz nazwe i adres
gf:lzsn::tgc{ ":];J:Zp} Wykonawey, ktory zostanie zaproszony do negocjacji
+ zaprasza do negocjacji jednego Wykonawcg (art.66 pzp),
« wraz z zaproszeniem do negocjacji przekazuje informacje
Komisja przetargowa/  [niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania (w tvm
osoba upowazniona obowiazkowo istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
WSZCZECIE przez Kierownika wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
3 POST PE)W ANIA Zamawiajacego zaméwienia publicznego, ogolne warunki umowy lub wzor
E (w przypadku kiedy umowy) - art.68 pzp,
Komisja nie zostala « potwierdzenie przeslanego Wykonawcom zaproszenia
powolana) przechowuje w dokumentacji,
*przepisy dotyczace sporzadzania, udostepnienia, wyjasnienia
1 mody fikacji SIWZ nie obowiazuja.
Komisja przetargowa/
uso:a ;;iac:-wizr!::na sporzadza projekt pisma - zawiadomienia Prezesa UZP
;an .;. ie“:) 0 wszczeciu postepowania zawierajacy uzasadnienie faktyczne
INFORMOWANIE Wioices : i prawne zastosowania trybu z wolnej reki (art.67 ust.2 pzp,
PREZESA UZP (w przypadkn kiedy

(dotyczy tylko postgpowan
powyzej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na
podstawie art_ 11 ust.8 pzp,
od ktérej jest uzalezniony
obowigzek przekazywania
UOPWE ogloszen o
zamdwieniu na dostawy

lub ustugi, z zastrzezeniem
przepisu art.67 ust.3 pzp.)

Komisja nie zostala
powolana)

z zastrzezeniem przepisu art.67 ust.3 pzp)

Kierownik
zamawiajacego lub osobal
PIZez niego upowazniona
(art.18 ust. 112 pzp)

zatwierdza projekt pisma - zawiadomienia Prezesa UZP
0 WsZczZeciu postepowania zawierajacy uzasadnienie fakiyczne
i prawne zastosowania trybu z wolnej reki.

Komisja przetargowa/
osoba upowazniona
przez Kierownika
Zamawiajacego

(w przypadku kiedy
Komisja nie zostala

w terminie 3 dni od wszczecia postgpowania zawiadamia
Prezesa UZP o jego wszezgciu podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne zastosowania trybu z wolnej reki .

powolana)




Komisja przetargowa/
osoba upowazniona
przez Kierownika
SINEGOCJACJE Zamawiajacego

(w przypadku kiedy
Komisja nie zostala
powotana)

W wyznaczonym w zaproszeniu

* negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia publicznego, |terminie przystepuje do negocjacji
« wtrakcie prowadzenia negocjacji sporzgdza pisemny protokol. |w formie i miejscu okreslonym

W zaproszeniu,

Kierownik
ZAKONCZENIE zamawiajacego lub osobal
NEGOCJACH przez niego upowazniona,
(art. 18 ust.11 2 pzp)

»zatwierdza protokél z negocjacji

Najpdzniej wraz z zawarciem
umowy sklada oéwiadczenie

+ Zawiera umowe w formie pisemnej (jezeli w wyniku negocjacji|o spetnianiu warunkéw udziatu
uzyskano z Wykonawcg porozumienie co do wszystkich w postgpowaniu, a jezeli warto$c
postanowien, ktore byly przedmiotem negocjacji) lub zamoOwienia przekracza prog

* uniewaznia postgpowanie (wg art.93 pzp) procedury unijnej réwniez
dokumenty potwierdzajace
spelnianie tych warunkdw,

Kierownik
Zamawiajacego lub
osoba przez niego
upowazniona (art.18
ust.1 12 pzp)

ROZSTRZYGNIECIE
POSTEPOWANIA

=

Niezwlocznie po zawarciu umowy zamieszcza ogloszenie

0 udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych
(jezeli wartosé zaméwienia jest mniejsza niz prog procedury
unijnej) lub przekazuje ogloszenie o udzieleniu zaméwienia
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich (jezeli
wartos¢ zamowienia jest wigksza niz prog procedury unijnej).
Komisja przetargowa Dokumentuje zgodnie z art.12 ust.3 pzp fakt:

1/zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych, w szczegolnosci przechowuje w dokumentacji
postgpowania dowod jego zamieszczenia,

2/publikacjg ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, w szezegdlnosci przechowuje w dokumentaciji

postepowania dowod jeco publikacii

PUBLIKACJA
OGLOSZENIA
0 ZAWARCIU
UMOWY

Pouczenie

1.Kazdorazowo nalezy udokumentowac dokonang czynnosé.

2.W przypadkach nieuregulowanych w procedurze nalezy stosowaé przepisy ustawy prawo zamowien publicznych oraz przepisy wewngtrzne Urzedu
Miasta dotyczace zamowien publicznych.
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