OR.OR.-01510/4/0/07

Zarzadzenie nr ../\(../2007

w sprawie: wprowadzenia procedury przyjmowania na przechowanie rzeczy
znalezionych do Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Urzad Miasta
Siemianowice Slaskie oraz wydawania rzeczy osobom uprawnionym do ich odbioru.

Dziatajac na podstawie: art. 185 Kodeksu Cywilnego (Dz. U z 1964r Nr 16 poz. 93 z
pozn. zm.) oraz §1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966 r. w sprawie
rzeczy znalezionych ( Dz. U z 1966 r., nr 22 poz.141 z p6zi. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

1. Wprowadzam procedur¢ przyjmowania na przechowanie rzeczy znalezionych do
Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Urzad Miasta Siemianowice Slaskie
oraz wydawania rzeczy osobom uprawnionym do ich odbioru.

2. Procedura stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-
Gospodarczego w Wydziale Organizacyjnym.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

-

v Jacek Guzy




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr...Y1¢./2007
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich
zdnia ... 24 99....2007r.

Procedura przyjmowania, przechowywania oraz wydawania rzeczy znalezionych
uprawnionym osobom przez Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzone przez Urzad
Miasta Siemianowic Slaskich.

1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biuro Rzeczy Znalezionych Urzedu Miasta
Siemianowice Slaskie odbywa si¢ na podstawie przedtozonego przez znalazcg
poswiadczenia znalezienia rzeczy, w ktorym wymieni¢ nalezy imig¢, nazwisko i adres
znalazcy oraz dokliadnie okresli¢ znaleziona rzecz, czas 1 miejsce znalezienia (Zatacznik
nr 1 do niniejszej procedury)

2. Biuro Rzeczy Znalezionych wydaje potwierdzenie przyjecia rzeczy na przechowanie.

Do Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje rzeczy zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 14 czerwca 1966 roku w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. Nr 22,
poz. 141 z pozn. zm.),

4. Osoby poszukujace rzeczy zagubionej, zglaszaja si¢ do Biura Rzeczy Znalezionych
z pisemna prosba o sprawdzenie czy Biuro posiada na przechowaniu wymieniong rzecz.
Osoba poszukujaca zobowigzana jest do wymienienia cech charakterystycznych oraz
znakow szczegdblnych poszukiwanej rzeczy.

5. W przypadku stwierdzenia, ze opisana przez zglaszajacego rzecz jest przechowywana
przez Biuro Rzeczy Znalezionych, zostaje ona wydana osobie pod warunkiem
stwierdzenia uprawnien do jej odbioru na podstawie dowodow stwierdzajacych
przynalezno$¢ do rzeczy zagubionej (dowod zakupu, numery seryjne, wlasne oznaczenia
przedmiotu).

6. Wydanie rzeczy nastepuje po podpisaniu o$wiadczenia osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy oraz za okazaniem dowodu tozsamosci (Zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).
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Zatacznik nr 1do ,,Procedury przyjmowania
na przechowanie rzeczy znalezionych do
Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego
przez Urzad Miasta Siemianowice Slaskie
oraz wydawania rzeczy osobom
uprawnionym do ich odbioru.”.

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
W URZEDZIE MIASTA SIEMIANOWICE SLASKIE

POSWIADCZENIE ZNALEZIENIA RZECZY
Zawiadomienie wypelnia znalazca i sktada wraz z rzecza znaleziona w Referacie Administracyjno -
Gospodarczym, pok.21, I p. Wigcej informacji mozna uzyskac pod nr tel. (0-32) 76-05-213
lub (0-32) 76 — 05 - 282
DATA ZLOZENIA ZAWIADOMIENIA.......c.ooviiiiiiiiiiiiiininneneiren

OPIS RZECZY ZNALEZIONELI ... ..icciciiiiiesiisiassssnsinnisiersvssasiasisiiiieii sissnnessabeobois ieinsavesssishavans

0SWIADCZAM, ZE NIE WIEM, KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY/ NIE
ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO TAK/NIE

data i podpis znalazcy

POTWIERDZENIE PRZYJECIA LUB ODMOWA PRZYJECIA RZECZY DO BIURA RZECZY
ZNALEZIONYCH

data i podpis odpowiedzialnego pracownika

data i podpis znalazcy



Zalacznik nr 2 do ,,Procedury przyjmowania
na przechowanie rzeczy znalezionych do
Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego
przez Urzad Miasta Siemianowice Slaskie
oraz wydawania rzeczy osobom
uprawnionym do ich odbioru.”

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
W URZEDZIE MIASTA SIEMIANOWICE SLASKIE

OSWIADCZENIE O ODBIORZE RZECZY ZNALEZIONEJ
Zawiadomienie wypetnia osoba uprawniona do odbioru Rzeczy Znalezionej i sklada w Referacie
Administracyjno - Gospodarczym, pok.21, II p. Wigcej informacji mozna uzyska¢ pod nr tel. (0-32) 76-05-213
lub (0-32) 76 — 05 - 282

DATA ODBIORU RZECZY ZNALEZIONE]........ccoioivivimiesnrarienuiiiiisiiersnsiaiaee

OPISRZECZY ZNALEZIONELI ........o.cverssmnmrnnsnnnnessssbobivs eiadsrsn i susionin ive i ois i v i v iy

data i podpis odbiorcy

data i podpis pracownika
przyjmujacego oswiadczenie



