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Zarzadzenie nr W2 12007
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia .20 X1254432007 r.

w sprawie: wprowadzenia procedury przekazywania do Referatu Administracyjno —
Gospodarczego Wydzialu Organizacyjnego zuzytych lub zbe¢dnych $rodkow trwalych

i
u

pozostalych $§rodkéw trwalych wlasnych oraz dokonywania zmiany miejsca ich
zytkowania

Na podstawie art.33 ust. 5 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (.

Dz.U. Nr 142 z 2001 r., poz. 1591 z poz. zm.), § 13 i § 37 pkt 3 ppkt 6 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich, stanowiacego zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 183/2007 z dnia 02 kwietnia 2007 roku

[am—

zarzgdzam, co nastepuje:

. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia badz zuzycia elementow wyposazenia
znajdujacego si¢ na stanie wydziatow i referatow Urzedu Miasta, Naczelnik Wydziatu lub
Kierownik samodzielnego Referatu winien niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie
pracownika Referatu Administracyjno — Gospodarczego Wydzialu Organizacyjnego.

Pracownik Referatu Administracyjno — Gospodarczego po otrzymaniu informacji
z komérki organizacyjnej i stwierdzeniu czy sprzet nalezy zglosi¢ do reklamacji czy
przekaza¢ do likwidacji, odbiera w/w sprzet wystawiajac druk MT.

W przypadku przekazywania wyposazenia pomigdzy komoérkami Urzedu Miasta Naczelnik
Wydzialu lub Kierownik Referatu informuje niezwlocznie o tym fakcie pracownika
Referatu Administracyjno — Gospodarczego.

Po uzyskaniu w/w informacji pracownik Referatu Administracyjno — Gospodarczego
dokonuje zmiany miejsca uzytkowania sprzetu na odpowiednim druku MT lub MW.

Blankiet z podpisami osoby przekazujacej i otrzymujacej sprzgt zostaje przekazany do
Wydziahu Finansowego w celu dokonania przeksiggowania.

Po dokonaniu w/w czynnosci oryginal blankietu MT lub MW pozostaje w Wydziale
Finansowym, jedna kopia trafia do komorki zdajacej sprzet, druga kopia pozostaje
w Referacie Administracyjno — Gospodarczym.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi ~Wydzialu  Organizacyjnego
i Kierownikowi Referatu Administracyjno — Gospodarczego.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. A
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