OR.OR - 0151/ 1886 /10
Zarzadzenie nr 1886/2010
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia 1 grudnia 2010r.

w sprawie : okreSlenia kompetencji Prezydenta Miasta, Pierwszego Zastepcy Prezydenta
Miasta, Drugiego Zastgpcy Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta oraz Sekretarza
Miasta.

Na podstawie art.31 i art.33 ust. 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity - Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami) oraz § 4 ust.3
pkt. 2 i 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie stanowiacego
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 849/2008 Prezydenta Miasta z dnia 14 lipca 2008 r.

zarzgdzam, co nastgpuje :

1. Prezydent Miasta sprawuje bezposredni nadzér nad biezaca dziatalno$cia nizej
wymienionych komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta :

1) Biuro Obstugi Prawnej,

2)  Biuro Rady Miasta,

3) Biuro Obslugi Prezydenta Miasta,

4)  Wydzial Spraw Obywatelskich,

5)  Wydzial Komunikacji,

6) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,
7)  Referat Spraw Osobowych i Szkolenia,

8) Referat Administracji Bezpieczenstwa Informacji,
9) Referat Audytu Wewngtrznego,

10) Referat Kontroli Wewnetrzne;j,

11) Referat Zaméwien Publicznych,

12) Urzad Stanu Cywilnego,

13) Inspektor Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

14) Miejski Rzecznik Konsumentow,

oraz nast¢pujacych jednostek organizacyjnych Miasta :
1) Powiatowy Urzad Pracy,

2)  Straz Miejska,

3)  Osrodek Interwencji Kryzysowej,
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Pierwszy Zastepca Prezydenta Miasta (symbol WG) sprawuje nadzér nad biezaca
dziatalnoscia nizej wymienionych komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta :

Wydzial Geodez;i,

Wydziat Gospodarki Komunalnej,
Wydziat Gospodarki Lokalowej,
Wydzial Gospodarki Mieniem, .
Wydzial Inwestycji Miejskich,
Wydzial Urbanistyki i Architektury,
Wydzial Ochrony Srodowiska,
Referat Informatyki.

. Drugi Zastepca Prezydenta Miasta (symbol WS) sprawuje nadzér nad biezacay

dziatalnoscig nizej wymienionych komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta :
Wydziat Spraw Spolecznych i Zdrowia,
Referat Edukacji,
Referat Obstugi Programéw Pomocowych,

Referat Dziatalnosci Gospodarczej.

oraz nast¢pujacych jednostek organizacyjnych Miasta :
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Szpital Miejski,

Samodzielny Publiczny Zesp6t Leczenia Psychiatrycznego,
Samodzielny Publiczny Zaklad Pielg¢gnacyjno-Opiekunczy,
Samodzielny Publiczny Zaktad Terapii Uzalezniefi i Wspdhuzaleznienia,
Z1obek Miejski,

Przedszkole nr 2,

Przedszkole nr 6,

Przedszkole nr 7,

Przedszkole nr 9,

Przedszkole nr 10,

Przedszkole nr 11,

Przedszkole nr 12,

Przedszkole nr 15,

Przedszkole nr 16,

Przedszkole nr 18,

Przedszkole nr 19,

Przedszkole nr 20,

Szkota Podstawowa nr 1,

Szkota Podstawowa nr 3,
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Szkota Podstawowa nr 5,

Szkota Podstawowa nr 6,

Szkota Podstawowa nr 11,

Szkota Podstawowa nr 13,

Zespot Szkoét Specjalnych ,

Zespot Szkot Integracyjnych

Gimnazjum nr 2,

Gimnazjum nr 3,

Gimnazjum nr 4,

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych ,,COGITO”
Zesp6t Szkot nr 1,

Zespot Szkot nr 4,

Zespot Szkét Ogolnoksztatcaecych 1 Zawodowych,
Zespot Szkoét Sportowych,

Zespot Szkoét Technicznych i Ogélnoksztalcacych ,,Meritum”,
I Liceum Ogolnoksztatcace,

II Liceum Ogolnoksztalcace,

Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;,

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna.
Mtodziezowy Dom Kultury,

Wielofunkcyjna Placowka Opiekunczo- Wychowawcza.

Ustalam podstawowy zakres zadan Pierwszego Zastepcy Prezydenta Miasta (symbol
WG):

koordynacja dzialan podleglych wydzialow i referatow,

bezposredni nadzér nad caloksztaltem pracy kierowanych wydziatéw, referatéw oraz
podlegltych pracownikéw,

zapewnienie prawidtowego, sprawnego i terminowego wykonywania zadan przez
podlegte wydziaty i referaty,

wydawanie decyzji indywidualnych w sprawach z zakresu administracji publicznej
w imieniu Prezydenta Miasta w ramach przydzielonego zakresu obowigzkow,
gospodarowanie $rodkami budzetowymi i mieniem zgodnie z uchwatami podjetymi
przez Rade Miasta oraz zarzadzeniami Prezydenta Miasta,

nadzor nad opracowywaniem planéw finansowych do projektu budzetu miasta w czgsci
dotyczacej zadan podleglych wydzialow i referatow,

przyjmowanie interesantow w ramach skarg i wnioskow, ich rozpatrywanie oraz ich
analiza,

zapewnienie wlasciwych warunkéw pracy podlegltych wydziatow i referatow,

nadzoér nad przestrzeganiem prawa przez podlegle Wydzialy i samodzielne Referaty :
Regulaminu Organizacyjnego UM, Regulaminu Pracy, przepisow BHP i p.poz. oraz
przepiséw dotyczacych tajemnicy stuzbowej i wynikajacych z ustaw o ochronie danych
osobowych, ochronie informacji niegjawnych i ordynacji podatkowej,
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wspoldziatanie z Radg Miasta i komisjami problemowymi Rady Miasta w zakresie
swego dziatania,

informowanie organéw, instytucji i oséb fizycznych oraz udostgpnianie dokumentow
jezeli prawo tego nie zabrania.

Ustalam podstawowy zakres zadan Drugiego Zast¢pcy Prezydenta Miasta (symbol WS):

koordynacja dziatan podlegtych wydziatow i referatow,

bezposredni nadzor nad catoksztaltem pracy kierowanych wydzialéw, referatéw oraz
podlegtych pracownikow,

zapewnienie prawidlowego, sprawnego i terminowego wykonywania zadafh przez
podlegle wydziaty i referaty,

wydawanie decyzji indywidualnych w sprawach z zakresu administracji publiczne;j
w imieniu Prezydenta Miasta w ramach przydzielonego zakresu obowigzkow,
gospodarowanie $rodkami budzetowymi i mieniem zgodnie z uchwalami podjgtymi
przez Rad¢ Miasta oraz zarzadzeniami Prezydenta Miasta,

nadzor nad opracowywaniem planéw finansowych do projektu budzetu miasta w czgsci
dotyczacej zadan podleglych wydziatéw i referatow,

przyjmowanie interesantow w ramach skarg i wnioskéw, ich rozpatrywanie oraz ich
analiza,

zapewnienie wlasciwych warunkow pracy podleglych wydziatow i referatow,

nadzor nad przestrzeganiem prawa przez podlegle Wydzialy i samodzielne Referaty :
Regulaminu Organizacyjnego UM, Regulaminu Pracy, przepiséw BHP i p.poz. oraz
przepisow dotyczacych tajemnicy stuzbowej 1 wynikajacych z ustaw o ochronie danych
osobowych, ochronie informacji niejawnych 1 ordynacji podatkowej,

wspotdzialanie z Radg Miasta i komisjami problemowymi Rady Miasta w zakresie
swego dzialania,

informowanie organdw, instytucji i oséb fizycznych oraz udostepnianie dokumentéw
jezell prawo tego nie zabrania.

Powierzam Pierwszemu Zast¢pcy Prezydenta Miasta petnienie obowigzkéw Prezydenta
Miasta podczas mojej nieobecnosci w sprawach niezastrzezonych do wylacznej
kompetencji Prezydenta.

W trakcie jednoczesnej nieobecno$ci mojej oraz Pierwszego Zastepcy obowiazki
Prezydenta Miasta wykonuje Drugi Zastgpca Prezydenta Miasta w sprawach
niezastrzezonych do wylacznej kompetencji Prezydenta.

Podczas nieobecnosci lub wakatu Pierwszego Zastepcy Prezydenta Miasta jego zadania
przejmuje Drugi Zastepca Prezydenta Miasta.

Podczas nieobecnosci lub wakatu Drugiego Zastgpcy Prezydenta Miasta jego zadania
przejmuje Pierwszy Zastepca Prezydenta Miasta.

Prezydent Miasta moze w miar¢ potrzeby — w drodze zarzadzenia — powierzy¢
Zastepcom Prezydenta Miasta oraz Sekretarzowi Miasta inne zadania do realizacji.

Skarbnik Miasta Gléwny Ksiggowy Budzetu Miasta (symbol SK) sprawuje nadzér nad
biezaca dzialalno$cia Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta oraz jednostek
organizacyjnych obje¢tych budzetem.

Sekretarz Miasta (symbol SE) sprawuje nadzér nad biezaca dzialalno$cia nizej
wymienionych komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta :




1) Wydziat Organizacyjny,

2) Referat Polityki Informacyjnej i Promocji Miasta,
3) Referat Kultury,

4) Referat Rekreacji, Sportu i Turystyki,

oraz nastgpujacych jednostek organizacyjnych Miasta :

1)  Siemianowickie Centrum Kultury, .

2)  Miejska Biblioteka Publiczna,

3) Muzeum Migjskie,

4)  Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji ,,Pszczelmk”
5)  Plywalnia Miejska.

13.  Zastgpcy Prezydenta Miasta, Skarbnik Miasta i Sekretarz Miasta winni wykonywa¢
zadania powierzone przez Prezydenta Miasta sumiennie, starannie i bezstronnie zgodnie
z jego poleceniami i wskazéwkami oraz zobowigzani sg do $cislej wspolpracy w
zakresie powierzonych zadan i kompetencji.

14. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

15. Zobowiazuj¢ Sekretarza Miasta do uwzgl¢dnienia zmian wynikajacych z wprowadzenia
niniejszego Zarzadzenia przy najblizszej nowelizacji Regulaminu Organizacyjnego
Urzegdu Miasta.

16. Traci moc Zarzadzenie Nr 931/2008 Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia
25 wrzesnia 2008 roku w sprawie: okreslenia kompetencji Prezydenta Miasta,
Pierwszego Zastgpcy Prezydenta Miasta, Drugiego Zastgpcy Prezydenta Miasta,
Skarbnika Miasta oraz Sekretarza Miasta.

17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

KOQRDYN/
Blurg Radcéw P:;nyclﬁ




