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| Zarzgdzenie ar... A6¥...2010

Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia .. 41, G001, 2010

w sprawie: wprowadzenia Procedury uiytkowania Systemu Telewizji Obserwacyjnej
CCTV.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku, nr 142, poz. 1591 tj.), art. 36 ust 1 w zwiazku z art. 2 ust 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, nr 101, poz. 926 ze zm.)
oraz § 4, ust. 2, pkt 16 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach
Slaskich, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 849/2008 Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie z dnia 14 lipca 2008 r.

zarzadzam, co nastgpuje

1. Wprowadzam Procedur¢ uzytkowania Systemu Telewizji Obserwacyjnej CCTV
o treéci stanowiacej zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-
Gospodarczego, Wydziatu Organizacyjnego.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ewa Bonczep

RIDROWHNIE REILRATU
Administracyjno-Gospodarczego RADCAPRAWNY

mgr Krzysztof Ryeman DamiM J;)omin
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Zarzadzenia nr .7}0.9%./2010

Prezydenta Miasta iiemianowice Slaskie
z dnia JA4. VKRS, 2010 roku.

Procedura uzytkowania Systemu Telewizji Obserwacyjnej CCTV

1. Prawne warunki uzytkowania Systemu Telewizji Obserwacyjnej CCTV zwanego
w dalszej czesci procedury Systemem warunkuje ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 roku,
o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. 1997 nr 114, poz. 740 ze zm.) oraz ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, nr 101, poz. 926 ze zm.)

2. Urzad Miasta posiada Systemy w nastepujacych budynkach:

a) przy ul. Jana Pawta II 10,

b) przy ul. Dabrowskiego 13,

¢) przy ul. Michatkowickiej 105,

d) przy ul. 1-go Maja la.

3. Celem i przeznaczeniem Systemu jest ochrona mienia oraz zapewnienie bezpieczenstwa
osobom przebywajacym w budynkach Urzgdu Miasta.

4. Systemy zainstalowane w budynkach przy ul. Dabrowskiego 13, ul. Michatkowickiej 105
oraz przy ul. 1-go Maja la nie posiadaja mozliwosci rejestracji sygnatu.

5. System zainstalowany w budynku przy ul. Jana Pawla II 10 rejestruje sygnal przez

okres 7 dni.

Powyzsze dane nie sg sukcesywnie zgrywane i przechowywane.

Prawo podgladu oraz przetwarzania obrazu uzyskiwanego z Systemu Telewizji

Obserwacyjnej CCTV posiada Prezydent Miasta oraz osoby upowaznione przez

Prezydenta Miasta na podstawie pisemnego upowaznienia okre$lajacego zakres

podmiotowy i przedmiotowy przetwarzania,

8. Prawo do podgladu, celem realizacji obowigzkéw zwiazanych z ochrong oséb i mienia,
w ograniczonym zakresie posiadaja nast¢pujace osoby:

a) Krzysztof Rycman Kierownik Referatu Administracyjno- Gospodarczego, Wydziatu
Organizacyjnego, Jakub Nowak Inspektor Referatu Administracyjno- Gospodarczego,
Wydzialu Organizacyjnego (miejsce podgladu- dyzurka pracownikéw ochrony) celem
nadzoru nad prawidlowoscia funkcjonowania systemu i pracownikéw ochrony,

b) pracownicy ochrony aktualnie pelniacy stuzb¢ ochrony w danym budynku Urzedu
Miasta (miejsce podgladu- dyzurka pracownikéw ochrony) zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami.

¢) pracownicy firm dokonujacy napraw lub przegladéw serwisowych (miejsce podgladu-
dyzurka pracownikéw ochrony) dzialajacy na podstawie umowy serwisowe;j.

9. Prawo przetwarzania danych, celem realizacji obowiazkéw stuzbowych, w ograniczonym
zakresie maja Krzysztof Rycman Kierownik Referatu Administracyjno- Gospodarczego,
Wydzialu Organizacyjnego, Jakub Nowak Inspektor Referatu Administracyjno-
Gospodarczego, Wydziatu Organizacyjnego.

10. Osoby wymienione w pkt 9, maja prawo przetwarzania danych jedynie w zakresie:

a) zgrywania danych na cyfrowe nosniki pamigci celem przekazania osobom lub
organom uprawnionym,

11. Miejscem przetwarzania danych moga by¢ jedynie komputery shuzbowe o0s6b
wymienionych w pkt. 9.

12. Po zakonczeniu procesu przetwarzania, osoby wymienione w pkt. 9, musza usunal
w sposob trwaly powyzsze dane z komputeréw stuzbowych.

13. Wykonane czynno$ci wymienione w pkt. 10-12 beda odnotowywane w ,Zeszycie
Systemu Telewizji Obserwacyjnej CCTV”. Kazdorazowo sporzadza si¢ rowniez protokol
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14.
15.

16.

17.

przekazania nagranych danych, w ktorym odnotowuje si¢ informacje dotyczace: celu
i podstawy udostepnienia danych, zakresu udostgpnienia, 0sob wykonujacych czynnosci,
0sOb oraz podmiotéw ktérym przekazano dane. Przekazanie danych moze nastapié
dopiero po podpisaniu protokolu przez przekazujacego i odbierajacego dane. Protokdt
przechowuje si¢ w Referacie Administracyjno-Gospodarczy, Wydzialu Organizacyjnego,
a kopi¢ protokotu przekazuje si¢ Kierownikowi Referatu Administracji Bezpieczenstwa
Informacji.

Obecnie funkcjonujace ustawienie kamer uznaje si¢ za prawidlowe.

Zmiana ustawienia kamer nast¢gpuje na wniosek komdrki zainteresowanej za zgoda
Prezydenta Miasta.

W sytuacjach wyzszej koniecznosci(np.: rozboju, dewastacji mienia, kolizji drogowe;j,
zamieszek itp.) osoby wymienione w pkt. 8, lit a i b majq prawo, na czas zaistnienia ww.
sytuacji, zmiany ustawienia kamer.

Dziatania (np.: zgrywanie danych, serwisowanie Systemu, zmiana ustawien kamer
przegladanie zapisu) zwigzane z funkcjonowaniem Systemu odnotowywane sa
w ,,Zeszycie Systemu Telewizji Obserwacyjnej CCTV” przez przedstawiciela komorki
odpowiedzialnej za prawidlowe funkcjonowanie Systemu.

18. Na elewacji budynkéw w ktorych funkcjonuje System, umieszczana jest tablica o tresci

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

,,Obiekt monitorowany”.

Dokumentacja Systeméw znajduje si¢ w Referacie Administracyjno- Gospodarczym,
Wydziatu Organizacyjnego 1 jest udostgpniana w ramach jego funkcjonowania.

Wszelkie zmiany w zakresie funkcjonowania Systemu realizowane beda w celu
poprawnego dziatania Systemu lub na polecenie Prezydenta Miasta i beda odnotowywane
w ,,Zeszycie Systemu Telewizji Obserwacyjnej CCTV”,

Kontrola poprawnosci Systemu bgdzie dokonywana co 6 miesigcy przez firm¢ dokonujaca
przegladow serwisowych powyzszego Systemu oraz w kazdym przypadku stwierdzenia
niepoprawnego dzialania.

W  przypadku ujawnienia, za posrednictwem Systemu incydentu, niezwlocznie
o powyzszym fakcie informowany jest Prezydent Miasta oraz Kierownik Referatu
Administracji Bezpieczenstwa Informacji.

Za prawidlowe funkcjonowanie Systemu odpowiada
Administracyjno- Gospodarczego, Wydzialu Organizacyjnego.
Kontrole prawidlowos$ci dziatan w zakresie funkcjonowania procedury przeprowadza
okresowo Kierownik Referatu Administracji Bezpieczenstwa Informac;ji.

Przy wykonywaniu czynno$ci zwiazanych z realizacja niniejszej procedury w tym
udostepniania danych oraz obslugg systemu nalezy zachowaé nalezyta starannosci
uwzgledniajac podstawowe zasady ochrony i bezpieczefistwa informacji obowiazujace
w Urzedzie Miasta jak réwniez przepisy prawa oraz prawa 0sob fizycznych.

Kierownik  Referatu
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