‘OR.OR - 015146510

w sprawie: czeSciowej zmiany Zarzadzenia nr 1642/2006 Prezydenta Miéta Sighibowic
Slaskich z dnia 23 lutego 2006r. w sprawie Zakladowego Planu Kont dla Budzetu
Miasta, Urzedu Miasta oraz dla prowadzenia ewidencji Podatkéw i Oplat w Urzedzie
Miasta Siemianowice S'Iqskie Z pozniejszymi zmianami oraz cze¢Sciowej zmiany
Zarzadzenia nr 1662/2006Prezydenta Miasta Siemianowic Slgskich z dnmia 31 marca
2006r. w sprawie wprowadzenia do stosowania dokumentacji opisujacej zasady
(polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miasta Siemianowice Slqskie Z pozniejszymi
zmianami.

Na podstawie: art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci /j.t.
Dz U. 7z 20091, Nr 152 poz.1223 /, art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 20091, o finansach
publicznych / Dz.U. z 2009r. Nr 157, poz.1240/, Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finans6w publicznych /Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz.1020 z p6zn. zm./

zarzadzam, co nastgpuje:

1. Dokona¢ czgsciowej zmiany w zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 1642/2006 Prezydenta
Miasta Siemianowic Slgskich z dnia 23 lutego 2006r. z pdzniejszymi zmianami, o tresci
stanowiacej Zatacznik nr { do niniejszego Zarzadzenia.

2. Dokonaé czc;éciowej zmiany w zataczniku nr 3 do Zarzgdzenia nr 1642/2006 Prezydenta
Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 23 lutego 2006r. z pézniejszymi zmianami, o tresei
stanowiace) Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Dokonaé¢ czgéciowe] zmiar}y w zataczniku nr 1 do Zarzgdzenia nr 1662/2006
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 31 marca 2006r.z péZniejszymi zmianami, o
tredei stanowigee] zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Dokonaé czgsciowe] zmiany W zataczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 1662/2006
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 31 marca 2006r.z pdZniejszymi zmianami, o
tresci stanowigeej zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia.

5. Dokona¢ cz¢sciowej zmiany w  zalgezniku nr 3 do  Zarzadzenia nr 1662/2006
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 31 marca 2006r.z pdzZnigjszymi zmianami, o
tresci stanowigeej Zalacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

KOORDYNAT

Biura adcow Prawnych



Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1 mlwo
Prezydenta Miasta
Siemianowice Slqslgie

z dnia %1”‘/‘%@ ...... 2010r.

W Zakladowym Planie Kont dla Budzetu Miasta, Urzedu Miasta oraz dla prowadzenia
ewidencji Podatkéw i Oplat w Urzedzie Miasta Siemianowice Slaskie - Zarzadzenie nr
1642/2006 z pdzniejszymi zmianami, w Zataczniku nr 2 - Zaktadowy Plan Kont dla Urzedu
Miasta Siemianowic Slaskich, wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci otrzymuje nastgpujaca tresé:

»Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéei.

Po stronie WN 290 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

LP. Tresc operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie wartosel odpiséw aktualizujgcych naleznosei 225,234,240,750,760
(uaktualnienie warto$ci bilansowej) 851,853
Po stronie MA 290 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
LP. Tresé operacji Konta przeciwstawne
I | Wartosci odpisow aktualizujacych naleznodci 225,234,240,750,760,
(uaktualnienie wartosci bilansowe)) 851,853

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujacych naleznoscei.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Na poczatku nastgpnego roku obrotowego z konta 290 poleceniem ksiggowania ,,PK”
jednym zapisem, dokonyje si¢ wyksiggowania odpisanych naleznosci watpliwych z tytulu
zwrotow zaliczek alimentacyjnych, z tytuhu zwrotu funduszu alimentacyjnego oraz naleznosci
7 tytuhu czynszu najmu lokali mieszkalnych bedacych w administrowaniu MPGKi M sp. z
0.0.”;
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b) konto 750 Przychody i koszty finansowe ofrzymuje nastepujacq tresc:

HIKonto 750 shuzy do ewidencji przychodow 1 kosztéw operacji finansowych oraz przychodow
z tytulu finansowych dochodow jednostek budzetowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona
jest zgodnie z planem finansowym w formie i za pomoca jak konto 130-2.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddw budzetowych ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowodci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach

budzetowych sporzadzane przez te organy.

Po stronie WN 750 ujmuje sie w szczegdlnosei:

LP. Tresé operacji Konta prreciwstawne
1 | Sprzedaz aktywow finansowych 030, 140, 221
2 | Zwrot nadplat z tytulu dochod6éw budzetowych 101, 130
3 | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow 260
finansowych.

Po stronie MA 750 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

LP. cx . Konta
Tres¢ operacji - .
Drzeciwstawne

1 |Przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych:
- przypisanych, 221
- nieprzypisanych, oraz odsetki bankowe 101, 130
2 |Miesi¢czne przeksiggowanie dochoddw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (organ) niewjetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych 7 800

3 |Przeniesienie na koniec roku koszidéw operacji finansowych. 860

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda poniewaz przenosi sig:

przychody z tytutu operacji finansowych i finansowych dochodow budzetowych na
strone Ma konta 860

- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.”.
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Zalacznik nr 2 1652 { 2010

do Zarzadzenia nr ...5L0LLL
Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie

z dnia ....2L B4 Q... 2010r.

W Zakladowym Planie Kont dla Budzetu Miasta, Urzedu Miasta oraz dla prowadzenia
ewidencji Podatkéw 1 Oplat w Urzedzic Miasta Siemianowice Slaskie - Zarzadzenie nr
1642/2006z pdzniejszymi zmianami, w Zalaczniku nr 3 - Zakladowy plan kont dla
prowadzenia podatkow 1 opat Urzedu Miasta Siemianowice Slaskic skredla si¢ konto 290
Odpisy aktualizujace nalezno$ci.

SR LY DY RN ASTA

=7 Jucek Guzy



Zalacznik nr 3 [ 651 { 2010

do Zarzadzenia nr ...05 000
Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie

z dnia %‘v‘-@g@z 2010r.

W dokumentacji opisujace] zasady (polityke) rachunkowosci w Urzgdzie Miasta
Siemianowice Slaskie — Zarzadzenie Nr 1662/2006 z 20061, z pdzniejszymi zmianami, w
Zalaczniku Nr 1 zawierajacym: okreslenic roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad
okreséw sprawozdawczych, metody wyceny aktywow 1 pasywow, wykaz ksiag
rachunkowych i opis systemu przetwarzania danych, w pkt.2 Metody wyceny aktywéw 1
pasywoOw, Naleznosci krotkoterminowe po zdaniu:

,» Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
przez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:

1. naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci - do
wysokosci naleznodci nicobjete] gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zploszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi, w postgpowaniu upadiosciowym,

2. naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosei, jezeli
majgtek dhuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania upadiosciowego -
w peinej wysokoscei naleznoscei,

3. naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktorych zaptata dluznik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuznika splata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

4. naleznosci stanowigcych rownowarto$é kwot przewyzszajacych naleznogei, w stosunku
do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokoscei tych kwot, do czasu
ich otrzymama lub odpisania,

5. nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobiefistwa  niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalno$ci lub strukturg odbiorcdéw - w  wysoko$ei wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogélnego, na niesciggalne naleznoger”

dodaje si¢ zdania:

»Przyjmuje sie nastepujgce zasady dokonywania odpisow altualizujacych naleznosei:

1. odpisu aktualizujacego dla naleznos$ci wymienionych w pkt.1-3 dokonuje si¢ indywidualnie
dla poszczegblnych naleznosci lub kontrahentéw na podstawie przeprowadzonej analizy
sytuacji poszezegdlnych kontrahentéw, ktéra powinna uwzgledniaé przyczyny zwiloki,
ewentualne problemy finansowe dluznika, historyczng i obecna wspdlprace oraz posiadane
zabezpieczenia,

2. ogolne odpisy aktualizujace naleznosci wymienione w pkt 5 ustalane sa w wysokosci 100%
kwoty i stosowane sg w szczegolnosel do naleznodci z nizej wymienionych tyfutow:
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- zwrotdw zaliczek alimentacyjnych oraz z tytutu zwrotu funduszu alimentacyjnego,
- naleznosei z tytulu czynszu najmu lokali mieszkalnych bedacych w administrowaniu
MPGKi M sp. z 0.0.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje sie nie pdzniej niz na dziefi bilansowy.

Podstawg do ich uj¢cia w ksiggach rachunkowych Wydziatu Finansowego jest wystawiony
dokument wewngtrzny ,,PK” — polecenie ksiggowania w oparciu o wyliczone wartosci.

Na poczatku nastepnego roku obrotowego ,,PK” - poleceniem ksiggowania jednym
zapisem dokonuje si¢ wyksiggowania odpisanych naleznodci waipliwych z tytulu  zwrotow
zaliczek alimentacyjnych, z tytutu zwrotu funduszu alimentacyjnego oraz naleznosci z tytutu
czynszu najmu lokali mieszkalnych begdacych w administrowaniu MPGKi M sp. z 0.0. z
konta 290.”.

PREZYSENT MIASTA

ngy Jaceh Guzy



Zalgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 5000000000
Prezydenta Miasta

Siemianowice Slas
7. dnia %ﬁ“&j ........ 2010r.

W dokumentacji opisujacej zasady (politykg) rachunkowosci w Urzedzie Miasta
Siemianowice Slaskie — Zarzadzenie Nr 1662/2006 z 2006r. z pézniejszymi zmianami w
Zataczniku Nr 2 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo-ksiggowych w Urzg¢dzie
Miasta Siemianowice Slaskie skredla cze$é V — standardy kontroli finansowej.

zr fasek Guzy



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 465412'040
Prezydenta Miasta

Siemianuwge §Iz;sk,ie
Z dnia ...... 14&*‘&40’20101'

W dokumentacji opisujace] zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miasta
Siemianowice Slaskic - Zarzadzenie 1662/2006 z pdzniejszymi zmianami, w Zataczniku Nr
4 — Instrukcja Inwentaryzacyjna dla Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich, wprowadza sie
nastepujace zmiany:

a) § 2 pkt 1 otrzymuje nowe brzmienie:

»1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala si¢ w drodze:
a/ spisu Z natury,
b/ uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia standéw aktywéw na dzieh
inwentaryzacji,
¢/ weryfikacji prawidtowosci standéw aktywow i pasywow wynikajacych z ksiag
rachunkowych przez porownanie ich z odpowiednimi dokumentami;

b) w § 2 wdziale ISpis z natury pkil otrzymuje nowe brzmienie:

,,1. Spisem z natury ustala si¢ stan nastgpujacych aktywow:
a/ gotdwki w kasie, drukow $cistego zarachowania, papieréw wartosciowych itp.,
b/ érodkdéw trwalych wlasnych ( za wyjatkiem trudno dostepnych ogladowi),
¢/ srodkow trwatych bedacych wiasnodcig obeych jednostek ( za wyjatkiem trudno
dostgpnych ogladowi). O wynikach spisu nalezy powiadomi¢ obcg jednostke.

2. W drodze spisu z natury ustala sie rdwniez stan rzeczowych skladnikéw majatkowych
dhugotrwalego uzytku o niskiej wartoéei jednostkowe] (wyposazenia) wlasnych 1 obeych, oraz
sprzetu komputerowego uzyczonego prowadzonych w pozabilansowe] ewlidencii ilosciowej.
O wynikach spisu, wydzialy lub referaty prowadzgce pozabilansowa ewidencjg¢ ilosciowa,
powiadamiajg obcg jednostke.”;

¢c) w § 2 dziat II Potwierdzenie sald naleznosci oraz pkt 1 12 otrzymuje nowa nazwe i
brzmienie:

»11 Potwierdzenie sald

1. W drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald od kontrahentéw inwentaryzuje sie:
a/ $rodki pieni¢zne zdeponowane na rachunkach bankowych,
b/ naleznosci,
¢/ wlasne skladniki aktywdw powierzone kontrahentom do uzywania na podstawie umowy
najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

2. Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:
a/ naleznosci sporne 1 watpliwe,
b/ naleznosci z pracownikami,
-7-



¢/ naleznosci z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
d/ naleznosci publiczno prawne.”;

d) w § 2 w dziale 1T Inwentaryzacja drogg weryfikacji pkt 1 oraz Ad 3 otrzymuja nowe
brzmienie:

»1. Inwentaryzacja droga weryfikacji obejmuje:

a/ wartosci niematerialne 1 prawne,

b/ dlugoterminowe aktywa finansowe, np. akcje 1 udzialy w spotkach,

¢/ grunty, budynki, budowle i trudno dostgpne ogladowi srodki trwale,

d/ prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, '

e/ inwestycje rozpoczete (Srodkd trwate w budowie),

1/ zobowigzania,

g/ aktywa i pasywa z zespotu 2, ktdre nie podlegaja inwentaryzacji poprzez
potwierdzenie sald oraz zespolu 8 a takze wymienione w dziale [ i II, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe.

Ad3

Inwentaryzacja gruntdéw, budynkéw, budowli i trudno dostgpnych ogladowi  Srodkow
trwalych (podziemne budowle, wodociagi, instalacje itp.) ma na celu stwierdzenie zgodnosci
lub wniesienie uwag na wydrukach komputerowych. Sporzadzone zestawienia przez Wydziat
Finansowy Referat Budzetu Urzedu potwierdza lub wnosi uwagi naczelnik wydziatu lub
kierownik referatu, ktéremu powierzono te sktadniki majatkowe.”;

e) w § 4 dziat IV Terminy inwentaryzacji otrzymuje nowe brzmienie:

»1.Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majgtkowych w tut. Urzegdzm Miasta przeprowadza si¢ w
terminach wg zaltgcznika Nr 3 :
a/ érodkéw pienigznych w kasie - na koniec kazdego dnia roboczego roku obrotowego w/g
zasad okreslonych w instrukeji o gospodarce kasowej,
b/ sktadnikéw majatkowych na terenie strzezonym, objetych ewidencja ilosciowo-
warto$ciows - nie rzadziej niz raz na cztery lata,
¢/ $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych - na ostatni dzien roku
obrotowego,
d/ drogg potwierdzenia sald naleznoéci — na ostatni dziefi roku obrotowego,
¢/ droga weryfikacji — na ostatni dzien roku obrotowego.

2. Termin i czgstotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza si¢ za dofrzymane jezeli inwentaryzacje
sktadnikéw aktywéw - z wyjgtkiem aktywow pienigznych, papierdéw wartosciowych -
rozpoczeto nie wezedniej niz 3 miesigee przed koncem roku obrotowego, a zakonezono do 15
dnia nastepnego roku, ustalenie za$ stanu nastapilo przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodow i rozchoddw
(zwickszen i zmniejszen), jakie nastapily miedzy data spisu lub potwierdzenia a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag
rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

3. Nie rzadzie] niz raz na cztery lata, w drodze spisu z natury ustala si¢ réwniez stan

rzeczowych skladnikdw majatkowych dlugotrwatego uzytku o niskiej wartosci jednostkowe;j

(wyposazenia) wlasnych i obeych oraz sprzetu komputerowego uzyczonego prowadzonych w
-8-



pozabilansowej ewidencji ilosciowe].

4. Poza wymienionymi terminami w pkt 1 inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ natychmiast
w sytuacjach wystapienia wypadkéow losowych, w wyniku ktérych nastapilo naruszenie
stanow majatku.”;

c) w § 2 dzial VI Arkusze spisu z natury pkt 1 lit f otrzymuje nowe brzmienie:

»I7 spisane ( na oddzielnych arkuszach spisu z natury ) komputery wiasne i obce, érodki
trwate wlasne i obce, rzeczowe skiadniki majatkowe dlugotrwatego uzytku o niskiej
warto$ci jednostkowej (wyposazenie) wiasne i obce.”;

d) ulega zmianie nazwa zalacznikéw do Instrukeji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miasta
Siemianowic Slaskich:

1. Zatacznik Nr 1 ,,Jednostkowy protokdt weryfikac)i pozostatych aktywéw 1 pasywdw na 31

k>

grudnia ......r." ofrzymuje brzmienie: ,Jednostkowy protokot weryfikacji pozostatych

k]

akfywdw 1 pasywodw na dzief ......cooo.omennnn U7

2. Zakgeznik Nr 2 Zhiorczy protokot weryfikacji pozostatych aktywéw 1 pasywéw na 31
grudnia .. ” otrzymuje brzmienie: ,,Zblorczy protokét weryfikacyi pozostatych aktywow i
pasywowna dz1en ISTTOPRURURPRITS vt

e) ulega zmianie tre$¢ zatacznikdw: Zatacznika Nr 3 o nazwie ,, Terminy inwentaryzacji” oraz

Zatgeznika Nr 5 o nazwie ,,Procedura inwentaryzacyjna” do Instrukeji Inwentaryzacyjnej dla
Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich, ktére otrzymuja nowe brzmienie:

Terminy inwentaryzaciji

Metoda inwentaryzaciji Rodzaj skladnika majatkn W Termin inwentaryzacji

1 2 3

Srodki pieniezne, papiery

wartosciowe, druki $cistego

Spis z natury Na ostatni dzieh roboczy roku

zarachowania

Srodki trwale, rzeczowe
sktadniki majatkowe
dhugotrwatego uzytku o niskiej
Spis z natury o ) Raz na cztery lata
wartosci jednostkowej
(wyposazenie) znajdujace si¢ na
terenie strzezonym




Metoda inwentaryzacji

Rodzaj sktadnika majatku

Termin inwentaryzacji

W drodze potwierdzenia sald

Srodki pieniezne zdeponowane
na rachunkach bankowych,

Naleznosci za wyjatkiem pkt 2
dzial II

Whasne sktadniki aktywow
powierzone kontrahentom do
uzywania na podstawie umowy
najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze

Na osfatni dzien roku
obrotowego

Weryfikacja

Wartosci niematerialne 1 prawne

Dlugoterminowe aktywa
finansowe

Grunty, budynki, budowle i
trudno dostgpne ogladowi $rodki
trwate

Prawa zalowalifikowane do
nieruchomosci

Inwestycje rozpoczete /drodki
trwate w budowie/

Zobowigzania

Aktywa i pasywa z zespotu 2,
ktére nie podlegaja
inwentaryzacjl poprzez
potwierdzenie sald oraz zespotu
8 a takze wymienione w dziale
[ilIl, jezeli przeprowadzenie
ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe

Na ostatni dzien roku
obrotowego
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