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Zarzadzenie Nr ..... 193... 12007
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich

z dnia .3, MRUCQY 2007r.

w sprawie : zmiany rozkladu czasu pracy dla pracownikéw Urzedu Miasta Siemianowic

Slaskic

h

Na podstawie §4 pkt.2 ppkt.5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Siemianowic
Slaskich wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1670/2006 Prezydenta Miasta z dnia 06 kwietnia
2006r. w zwigzku z §15 pkt 11 Regulaminu Pracy Pracownikéw Urzedu Miasta Siemianowic
Slaskich wprowadzonego Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia
16 kwietnia 2003r.

(IS

zarzgdzam, conastepuje :

. Wprowadzam nowy rozktad czasu pracy, ktéry przedstawia si¢ nastepujaco:

- poniedziatek : w godz. 7.00 — 17.00 - 10 godzin,

- wtorek, sroda, czwartek: w godz. 8.00 - 16.00 - po 8 godzin,

- piatek : w godz. 8.00 — 14.00 - 6 godzin.
Ogolem przecigtnie: 40 godzin

Nowy rozklad czasu pracy obowiazuje wszystkich pracownikéw tut. Urzedu Miasta
oprocz pracownikéw zatrudnionych w Miejskim Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci, ktérzy $wiadcza prace
w systemie calodobowym z zachowaniem zmianowosci tj.: w godz. 8.00 - 20.00 oraz
w godz. 20.00 — 8.00.
Czas pracy pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego ustala si¢ indywidualnie. Dni
pracy oraz dni wolne od pracy, godziny rozpoczynania i konczenia pracy okresla
harmonogram pracy. Harmonogramy pracy sporzadzane na okres rozliczeniowy oraz
podaje si¢ do wiadomosci pracownikéw na co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem
okresu rozliczeniowego.
Ustalam trzymiesigczny okres rozliczeniowy, ktéry obejmuje nastepujace miesiace:

a) styczen — marzec,

b) kwiecien — czerwiec,

c) lipiec — wrzesien,

d) pazdziernik - grudzien.
Zobowiazuj¢ Kierownika Referatu Spraw Osobowych i Szkolenia w terminie do dnia
05 kwietnia 2007r. do przeliczenia na godziny stanu urlopéw wypoczynkowych
pracownikéw na dziefi 31 marca 2007r. i podania go do wiadomosci pracownikom.
Zobowigzuj¢ Kierownikéw komorek organizacyjnych do przekazania niniejszego
Zarzadzenia stuzbowo podporzadkowanym pracownikom oraz jego przestrzegania.
Zobowiazuj¢ Sekretarza Miasta do poinformowania mieszkancéw o zmianie godzin
urzedowania Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich oraz dokonanie stosownych zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2007r.
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