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Zarzadzenie nr ..... ﬁ:ﬁ..../ZOrl()
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia ﬂéjﬁﬂﬁlmﬁ)\zom r.

w sprawie: wprowadzenia procedury wdrozenia mechanizmdw kontroli prawidlowosci
sporzadzanych przypisow platnikow,

Na podstawie art. 31, art 33 ust.1, ust.3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. nr 142 z 2001r. poz. 1591 z p6zn. zm) oraz § 4 pkt. 2 ppkt
16 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich, stanowiacego
zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 849/2008 z dnia 14 lipca 2008 r..

zarzadzam, co nastepuje:

1. Wprowadzam procedurg¢ wdrozenia mechanizméw kontroli prawidtowosci
sporzadzanych przypiséw w brzmieniu stanowigeym zatacznik do ninigjszego
zarzadzenia.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Gospodarki Mieniem

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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z dnla..ﬁ.....ﬁ(@ﬂ.fﬁw /2010 1.

Procedura detyczaca kontroli wewnetrznej w zakresie prawidlowosci sporzadzanych
przypisow platnikéw.

1. Inspektor w Referacie Gospodarki Nieruchomodciami lub Nadzoru Wiascicielskiego i
Przeksztatcerr Whasnosciowych sporzadza kwartalny wykazy aktualnie zawartych,
rozwigzanych oraz aneksowanych uméw: sprzedazy, uzytkowania, dzierzawy, wydanych
decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, wydanych
decyzji o trwatym zarzadzie. Na kazdy rodzaj umowy wykaz sporzadzany jest oddzielnie.

2. Wykaz sporzadzany jest w oparciu o wzor jak w tabeli 1.

Tabela 1.
Imig 1 nazwisko osoby | Adres Wysokos¢ | Rodzaj i przedmiot Data Termin
- podmiotu, z kiérym oplaty UMOwWy WIaz z zawarcia | obowiagz
zawarto Umowe - adresem UMowy, ywania
ktoremu wydano nieruchomoéci wydania | umowy
decyzje decyzji
3. Roczny wykaz sporzadzany jest na dzien 1stycznia kazdego roku w oparciu o wzor jak w
tabeli 2.
Tabela 2.
L.p. | Imie 1 nazwisko osoby - Adres Wysokosé Termin Termin
podmiotu, z ktorym oplaty platnosci obowiazyw
zawarto umowe - ktéremu ania
wydano decyzje UmMowy

4. Po sporzadzeniu wykazu, inspektor prowadzgey sprawe przedklada wykaz roczny
Kierownikowi Referatu w ktorym prowadzona jest sprawa, w terminie do 10. stycznia
kazdego roku.

Wykaz kwartalny do 5. dnia kazdego miesiaca, rozpoczynajacego kolejny kwartat.

5. Kierownik GN, NW (wg wlasciwosci prowadzenia sprawy) dokonuje sprawdzenia w

aktualnym programie finansowym przypisu oraz terminowosci dokonanych przez
inspektorow przypisow, stwierdzajac na dokumencie: ,,Przypisy zgodne ze stanem
faktycznym na dzien  ............. ?

6. Po dokonaniu sprawdzenia 1 podpisaniu wykazow Kierownicy GN, NW przekazuja do 15
stycznia wykazy roczne a do 10 dnia kazdego miesigca rozpoczynajacego nowy kwartat,
wykazy kwartalne Kierownikowi Referatu Oplat i Rozliczen.

7. Kierownik Referatu OR dokonuje kontroli poprawnosci dokonanych wpisoéw, co

potwierdza swoim podpisem na wykazie.

8. Nadzor nad prawidlowoscia realizacji procedury sprawuja Kierownicy Referatow GN,
NW oraz OR.

9. Procedure monitoruje Naczelnik Wydziatu MG,




