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Zarzadzenie nr{(@ ../2010

Prezydenta Miasta fglemlanoww Slaskich
z dnia ...49. S0 4..../2010r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta
Siemianowic Slaskich.

Na podstawie: art. 33 ust.3 i art.33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 roku nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.), §14 ust.2 pktl Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich stanowiacego zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 849/2008 Prezydenta Miasta z dnia 14 lipca 2008 r.

zarzadzam, co nastgpuje:

1. Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowc] Urzedu Miasta Siemianowic
Slaskich w brzmieniu stanowiacym zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Traci moc Regulamin Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich
wprowadzony zarzadzeniem nr 943/2008 Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia
15 pazdziernika 2008 r.

3. Zobowigzuje Referat Zamowiefi Publicznych do zapoznania z powyzszym Zarzadzeniem
wszystkie komérki organizacyjne Urzgdu Miasta Siemianowic Slaskich.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 stycznia 2010r.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr...zﬂg.../mlo
Prezydenta Miast ?iemianowic Slaskich
z dnia ..z.ﬁ..,sasr.m ............ 2010r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]J
URZEDU MIASTA SIEMIANOWICE SLASKIE
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1. DEFINICJE

1.Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) ,,Izbie” — nalezy przez to rozumieé¢ Krajowa Izg Odwotawcza przy Prezesie Urzedu zamowien
Publicznych

b),.Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumieé¢ Prezydenta Miasta Siemianowic
Slaskich,

¢),,Komisji” - nalezy przez to rozumieé¢ Komisjg 1?’1‘zetr:u',c=!50WaL Urzgdu Miasta Siemianowice
Slaskie powotang zgodnie z postanow1&>n1am1 Ustawy i niniejszego Regulaminu;
d),,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

e),,SIWZ” — nalezy przez to rozumieé¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady 1 warunki
udzielenia Zamowienia;

f),,Ustawie” - nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz.U. 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z p6zn.zm.),

2),,UZP” - nalezy przez to rozumieé Urzad Zamoéwien Publicznych,

h),,Wykonawey” — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nicposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenic zaméwienia,
zhozyta ofert¢ tub zawarta umowe w sprawie zaméwienia,

i),,Zamawiajgcym” — malezy przez to rozumie¢ Gming-Miasto Siemianowice Slaskie
reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich

i),.Zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienic publiczne, czyli umowg odplatng
zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktdrej zawarcie podlega przepisom Ustawy,

K ,,UM” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Siemianowice Slaskie.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1.Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolywanych przez
Kierownika Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamowienia.
2.W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy Ustawy,
przepisy Regulaminu Udziclania Zamdwiefi Publicznych oraz inne przepisy prawa regulujace
udzielanie Zaméwien.
3.Postugiwanie sig niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialnosci
7a przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa,

1. SKEAD KOMISJL

§2
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania (projekt zarzadzenia o powolaniu Komisji
stanowi zatacznik numer 1 do niniejszego Regulaminu)
2. Projekt zarzadzenia, o kt6rym mowa w ust.1, po ustaleniu sktadu osobowego Komisji, nalezy
przedtozy¢ do Referatu Zamoéwien Publicznych celem jego akceptacyi.




§3
1.Komisja winna sktadaé si¢ co najmniej z 4 czlonkow
2.Funkcje:
-przewodniczacego Komisji pelni Naczelnik Wydzialu UM /Kierownik Referatu UM
odpowiedzialnego za przygotowanic i przeprowadzenie postgpowania lub imna osoba
upowazniona przez Kierownika Zamawiajacego,
-zastepey przewodniczacego Komisji - w postepowaniach, ktérych wartos¢ zaméwienia jest
réwna fub przekracza kwoty okredlone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8
Ustawy- pelni kazdorazowo pracownik Referatu Zaméwien Publicznych UM,
-sekretarza komisji-pracownik Wydziatu UM/Referatu UM odpowiedzialnego za przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania,
-cztonkéw komisji-pracownicy okreslonych Wydzialow UM/Referatow UM, w tym
w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych
réwnowartos$é kwoty 60 000 euro, kazdorazowo pracownik Wydziahu Finansowego UM.
Radca prawny UM/adwokat UM oraz pracownik Referatu Zaméwien Publicznych UM pelnig
w Komisjach funkcje doradcze z tym, ze w postepowaniach ktérych wartodé zamowienia jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 Ustawy
ten sam pracownik Referatu Zaméwien Publicznych UM nie moze taczy¢ funkeji doradezej
z funkcjq zastepey przewodniczacego Komisji.
3.W celu zaopiniowania umowy stanowiacej zalacznik do SIWZ, Przewodniczacy Komisji
przedktada radcy prawnemu UM/adwokatowi UM projekt umowy wraz z zaakceptowang przez
Referat Zamoéwien Publicznych UM SIWZ.

§4
1.0bowigzkiem czlonkéw Komisji jest zlozenie niezwlocznic po zapoznaniu —si¢
z o$wiadczeniami Iub dokumentami zlozonymi przez Wykonawedw pisemnych oswiadczen
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust. 1 Ustawy.
Oswiadczenie winno zostac zlozone takze w terminie poZniejszym, jezeli okolicznosci,
o ktérych mowa w art.17 ust. 1 ustawy ujawnia sie w toku prac Komisji. Oswiadczenia dolacza
si¢ do protokotu postepowania o udzielenie Zaméwicnia.
2 Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:
a)ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktdrejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust.1
Ustawy,
b)nie ztozyt oéwiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
¢)ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylgczenie nasigpuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwo$¢ oswiadczenia.
d)ztozyt zgodne z prawds o§wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w art.17 ust. 1
Ustawy, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.
3 Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzjg o odwotaniu czlonka ze sktadu Komisji i ewentualnym
powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy czlonek Komisji skiada oswiadezenie,
o ktérym mowa w ust. 1, w najkrétszym mozliwym terminie.
4. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnodei wytaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powolaniu w jego miejsce nowego
Przewodniczacego Komisji.




§5

1. Czynnosci Komisji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosei o okolicznodciach, o ktérych mowa w art. 17
ust.] Ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wylaczony
z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w §4 ust. 1 Regulaminu, albo ztoZenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

§6
1.0dwolanie cztonka Komisji moze nastapic jezeli:
a)czionek Komisji podlega wyltaczeniu z postgpowania na podstawie art.17 ust.1 Ustawy,
b)z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé¢ swoich obowigzkdow,
c)nieobecnoéé czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona,
d)czionek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowiazkéw wynikajacych z przepiséw
prawa, postanowieni Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz obecnosé
na posiedzeniach Komisji.

IV. UDZIAL BIEGEYCH I INNYCH 0SOB W PRACACH KOMISJI

§7

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnodci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy
Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie bieglego
(bieglych).

2. Whiosek powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywang wysokosé jego
wynagrodzenia wraz ze #rédiem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zataczony projekt
umowy z bieglym.

§8
1. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufhnosci, ale przed przystapieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly skiada o$wiadczenie, o ktérym mowa w §4 ust. 1.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do
ktérego zajdzie kiorakolwiek z okolicznodcei, o ktérych mowa w art.17 ust.1 Ustawy.
3. Biegly przedstawia opini¢ na pi§mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

V. PRAWA 1 OBOWIAZKI CZELONKOW KOMISJI

§9
1. Czonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannoéci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, swojg wiedza i
doswiadczeniem.



2. Do obowiazkéw czlonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosei:

a)czynny udziat w posiedzeniach Komisji,

b)udzial w opracowaniu dokumentacji zamdwienia, a w szczegdlnosci ustalenie wartosci
szacunkowej zamoOwienia oraz opracowanie SIWZ,

c)wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji,

d)informowanie Kierownika Zamawiajacego oraz Przewodniczacego Komisji o- zdarzeniach
majacych wplyw na przebieg postgpowania, w szczegdlnosei zachowania tajemnicy stuzbowe]
przez czionka Komisji w celu przestrzegania zasad okres§lonych w ustawie, w tym zasady
zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcow.

§10
Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczeéniej jak fo jest mozliwe, powiadomi¢
Przewodniczacego Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci.

§11
1.Cztonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.
2.Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z rozstrzygnieciami przyigtymi przez Komisje sktada
niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz na nastgpnym posiedzeniu, pisemne uzasadnienie swojego
stanowiska Przewodniczacemu Komisji.

§12
1.Przewodniczacy Komisji kieruje oraz sprawuje nadzor nad jej pracami. Do jego obowiazkow
nalezy w szczegdlnosei:
a)yniezwloczne powiadamianie cztonkéw Komisji o ich powotaniu,
b)uzyskanie wymaganych przepisami niniejszego Regulaminu akceptacji Referatu Zamowien
Publicznych UM, w tym min. akceptacji dotyczacej SIWZ, przed jej zatwierdzeniem przez
Kierownika Zamawiajacego
c)przekazanie do Kancelarii Podawczej UM w zaleznoéci od miejsca skiadania ofert, informacji
dotyczgcej terminu skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia wraz z drukiem
,Zestawienie zlozonych ofert” stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
d)niezwloczne odebranie zlozonych przez Wykonawcéw ofert w postgpowaniu o udzielenie
Zamodwienie, po uplywie terminu do ich sktadania,
e)niezwloczne odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji, o ktorych mowa w §4 ust. 1
Regulaminu, oraz poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych
mowa w §4 ust. 2 albo w §5 Regulaminu,
e)wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,
Dpodziat mi¢dzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
g)nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
ZamoOwienia, a w szczeg6lnosci nadzér nad elektronicznym przetwarzaniem informaciji
w postgpowaniu Zgodnie z wymaganiami ustawowymi,
h)wycena sporzadzenia STWZ oraz ewentualnych kosztéw jej przekazania zainteresowanym
Wykonawcom za posrednictwem poczty,



i)niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postegpowania o udzielenie Zamoéwienia,

j) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, w tym obowiazek egzekwowania wnoszenia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, a w przypadku braku jego wniesienia w wyznaczonym terminie, podjecie
czymnosei przewidzianych w przepisach Ustawy, oraz nadzor nad terminowym zatrzymaniem
wadium wraz z odsetkami w przypadkach okreslonych w Ustawie oraz na zasadach
wynikajacych z przepiséw wewnetrznych UM,

k)uzyskanie zatwierdzenia protokotu postgpowania sporzadzonego na wiasciwym druku ZP przez
Kierownika Zamawiajgcego, niezwlocznie po zakoficzeniu postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

2.Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.: ,

a)prowadzenie na biezaco dokumentacji postgpowania oraz sprawdzanie jej kompletnoéci,
b)powiadamianie czlonkéw Komisji o terminie i migjscu posiedzenia Komisji,

c)skompletowanie i terminowe dostarczanie wszystkim cztonkom Komisji dokumentow na jel
posiedzenia,

d)prowadzenie korespondencji z Wykonawcami, w tym udokumentowanie jej przestania,
e)przygotowywanie dokumentéw przeznaczonych do zatwierdzenia i akceptacji przez
Kierownika Zamawiajacego,

fiudokumentowanie publikacji ogloszen wymaganych przez przepisy Ustawy,
g)udokumentowanie zamieszczenia ogloszen wymaganych przepisami Ustawy.

3.W celu uzyskania akceptacji Referatu Zamowien Publicznych UM dotyczacej SIWZ,
Przewodniczacy Komisji przedktada do Referatu Zaméwien Publicznych UM:

-STWZ wraz ze stosownym ogloszeniem o Zamowieniu,

-pisemne ustalenie wartoci zamo6wienia,

-pisemne potwicrdzenie zabezpieczonych srodkéw w budzecie Miasta,

-kopig Zarzadzenia Prezydenta Miasta o powotaniu Komisji.

V1. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13
Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore umozliwi
jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszezalnym przez przepisy prawa terminie.

§14
Wszystkie ztozone przez Wykonawedw oferty nalezy przechowywaé w sposéb gwarantujacy ich
nienaruszalnoéé i zachowanie poufnodci tresci. Za wladciwg realizacje tego obowiazku do czasu
przekazania ofert przewodniczacemu Komisji odpowiada osoba przyjmujaca oferty.

§15
1.Po rozpoczeciu posigpowania, Sekretarz Komisji m.in.:
a)jest odpowiedzialny za udostgpnienie SIWZ na stronie internetowej UM.
SIWZ udostepnia si¢ na stronie internetowej UM
_od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
publikacji w Dziennikn Urzedowym Unii Europejskiej do uptywu terminu skfadania ofert,



b)wydaje i wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ, w terminie 5 dni od dnia otrzymania
wniosku o jej przekazanie, z tym ze wysyika SIWZ za posrednictwem poczty odbywa sig zawsze
za pobraniem kosztéw przekazu,

c)potwierdza za zgodnos¢ z oryginalem egzemplarz SIWZ wydawany lub wysylany
zainteresowanym Wykonawcom,

d) w przypadkach okreslonych w pkt.b) prowadzi rejestr Wykonawcdw, ktérzy pobrali SIWZ
(zatacznik nr 3 do Regulaminu),

e)przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonaweéw odnoénie tresci SIWZ [ub innych dokumentow
i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynigciu Przewodniczacemu Komisji,
a w przypadkach o ktérych mowa w pkt.a) jest odpowiedzialny za ich niezwloczna publikacje
na stronie internetowej UM,

fprzekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom, ktérzy
pobrali lub otrzymali SIWZ, a w przypadkach o ktérych mowa w pkt.a) jest odpowiedzialny za
ich niezwloczna publikacje na stronie internetowej UM,

g)przesyla niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopig odwotania
innym Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenic zamowienia, a jezeli
odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowiefi SIWZ, zamieszcza ja
réwniez na stronie internetowe], na ktorej jest zamieszezone ogloszenie o zamdéwieniu lub jest
udostepniana specyfikacja,

h)sporzadza protokoty z posiedzer Komisji oraz protokét na wiasciwym druku ZP,

i)sprawdza na biezaco (co najmniej raz dziennie) przy zachowaniu nalezytej starannodei poczig
clektroniczna z adresu wskazanego w ogloszeniu o zaméwieniu oraz w SIWZ jako kontakt

z Wykonawcami.

2.Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji w toku postgpowania nalezy m.in.:

a)zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcow nastapilo w ustalonym
micjscu i terminie,

b)sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszlo do ich
przedwezesnego otwarcia,

¢)zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:

- zostaly niezwlocznie zwrocone Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust, 8
Ustawy,

- Wykonawey zostali niezwlocznie zawiadomieni o zlozeniu oferty po terminie, a oferty zostaty
zwrbcone po uptywie terminu do wniesienia odwotania w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
o wartodci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust. 8 Ustawy,

d)ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia —
bezposrednio przed otwarciem ofert,

¢)otwarcie ofert,

f) sprawdzenie czy Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie ZamoOwienia nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania na podstawie innych niz Ustawa akiéw prawnych,
a w szczegdlnosci na podstawie przepisu art.24d ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990r.(tj.DzU.2001 Nr 142, poz.1591 z pdzn.zm.),

g)wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do kompetencji Kierownika Zamawiajacego,

A



h)terminowa publikacja ogloszen o ktérych mowa w przepisach Ustawy, z tym Ze ogloszenie do
Biuletynu Zamoéwien Publicznych oraz do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich, po jego uprzednim podpisaniu przez Przewodniczacego zamieszeza/przekazuje za
posrednictwem Internetu Referat Zamoéwien Publicznych UM,

Dinformowanie Wydzialu Finansowego UM o koniecznodci dokonania zwrotu wadium
Wykonawcom.

§16
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postgpowania, zgodnie
Z przepisami prawa.

§17
1.Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej polowy
czlonkéw, wtym w obecnoscei Przewodniczacego.
2.Jezeli w trakeie glosowania zapadnie réwna liczba gloséw, decyduje glos Przewodniczacego.
3.W czasie nieobecnosci przewodniczacego spowodowanej szezeg6lnymi okolicznosciami fj.
choroba, urlop, zastepuje go upowazniony zastgpca przewodniczacego.

VIL CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§18
Komisja dokonuje oceny spelnienia przez uczestnikéw postgpowania warunkéw okreslonych
w SIWZ.

§19
1. W dalszej kolejnosci Komisja zgodnie z przepisami Ustawy poprawia oczywiste omytki
pisarskie, omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poptawek oraz poprawia inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
2. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisjg w tresci oferty.

§20

1 Komisja moze zwrécié sie do Wykonawey z zadaniem zlozenia wyjasnief odnosnie tresci
zlozonych ofert.

2.Komisja wzywa Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
oéwiadezen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art.25 ust.] Ustawy lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w
art.25 ust.] Ustawy zawierajace bledy Ilub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
7lozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawey podlega
odrzucenia albo koniecczne byloby uniewaznienie postgpowania. ZioZone na wezwanie
oéwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie przez Wykonawcg warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
spehnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, nie pozZniej niz w dniu, w ktérym uptynal termin skladania wnioskow
o dopuszezenie do udziatlu w postgpowaniu albo termin skladania ofert.
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3. Komisja wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnieh
dotyczacych o$wiadczen lub dokument6w, o ktérych mowa w art.25 ust.1 Ustawy.

§21
1. Komisja wzywa Wykonawce do udowodnienia w wyznaczonym terminie, iz nieztozenie -
w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 Ustawy - dokumentéw lub
oéwiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, lub pelnomocnictw, wynika z przyczyn
nielezacych po stronie Wykonawcy.

§22
1.1Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w §18 - 20, Komisja, po uprzednim zaakceptowaniu
przez Referat Zaméwiehi Publicznych UM, kieruje do Kierownika Zamawiajacego celem
zatwierdzenia protokol zawierajacy stosowna propozycje dotyczaca:
a)wykluczenia okreslonych Wykonawcdw z postepowania,
b)odrzucenia okreslonych ofert,
¢)uniewaznienia postgpowania,
d)wyboru najkorzystniejszej oferty.
1.2. Celem uzyskania w/w akceptacji Przewodniczacy Komisji przedkiada peina dokumentacje
z prowadzonego postgpowania wraz z protokotem o ktérym mowa w ust.1.1 , do Referatu
Zamowien Publicznych UM.
2.1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérej mowa w §21, Komisja, po uprzednim zaakceptowaniu
przez Referat Zam6wien Publicznych UM, kieruje do Kierownika Zamawiajacego celem
zatwierdzenia protokél zawierajacy stosowna propozycje dotyczaca zatrzymania wadium wraz.
z odsetkami.
2.2. Celem uzyskania w/w akceptacji Przewodniczacy Komisji przedkiada peing dokumentacije
7 prowadzonego postgpowania wraz z protokofem o kidrym mowa w ust.2.1 do Referatu
Zaméwieh Publicznych UM, po uzyskaniu uprzedniej akceptacji radcy prawnego UM/adwokata
UM.
3 Nastepnego dnia po zawiadomieniu Wykonaweéw i zamieszezeniu w sposéb przewidziany
w przepisach ustawy prawo zaméwien publicznych stosownych informacji w zwiazku
z dokonaniem czynnogci o ktérych mowa w ust.1.1 pkt. a-d, Przewodniczacy Komisji przekazuje,
po jej uprzednim sprawdzeniu dokumentacjg z postgpowania o udzielenie zamowienia do
Referatu Zaméwien Publicznych UM.
Fakt dokonanego przez Przewodniczacego Komisji oraz Referat Zaméwien Publicznych UM
wstepnego sprawdzenia dokumentacji powinien zosta¢ odnotowany w dokumentacji.

VIIL. ODWOLANIA oraz INFORMACJA, o ktorej mowa w art.181 Ustawy

§22
1.0 wniesieniu odwolania w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia Przewodniczacy Komisji
informuje niezwlocznie Kicrownika Zamawiajacego oraz Referat Zaméwien Publicznych UM
i radce
prawnego/adwokata UM.
2.Wraz z zawiadomieniem Kierownika Zamawiajacego, Przewodniczacy Komisji wyznacza
termin posiedzenia Komisji, ktéry powinien przypada¢ najpéiniej 3 (trzy) dni od dnia oirzymania
odwotania.
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3.Sekretarz Komisji przesyla niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia ofrzymania,
kopie odwolania wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,
a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowierl SIWZ, zamieszcza ja
réwniez na stronie internetowej, na ktdrej jest zamieszezone ogloszenie o zaméwieniu lub jest
udostepniana STWZ, wzywajac wykonawcéw do przystapienia do postgpowania odwotawczego.
W wezwaniu nalezy poinformowaé o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta do czasu
ogloszenia przez lIzb¢ wyroku Iub postanowienia konczacego postgpowanie odwolawcze
w przypadkach przewidzianych w Ustawie.

§23

1.Odwolanie, pisma Wykonawcdw, ktorzy przystapili do postgpowania odwolawczego oraz
stanowisko Komisji w sprawie odpowiedzi na odwolanie, po uprzednim zaakceptowaniu przez
Referat Zaméwienn Publicznych UM oraz radcg prawnego UM/adwokat UM, Przewodniczacy
Komisji przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

3.Celem uzyskania w/w akceptacji nalezy przedlozyé pelna dokumentacje z prowadzonego
postepowania wraz z propozycja Komisji odnosnie odpowiedzi na odwolanie do radcy
prawnego/adwokata UM, a nastgpnie do Referatu Zamowien Publicznych UM.

§24

1.W przypadku wniesicnia odwotania, nie mozna zawrze¢ umowy do czasu ogloszenia przez [zbg
wyroku lub postanowienia koriczacego postgpowanie odwolawcze.

2 Kierownik Zamawiajacego moze na wniosek Komisji ztozyé¢ do Izby wniosek o uchylenie
zakazu zawarcia umowy, o ktérej mowa w ust.1. Tzba moze uchyli¢ zakaz zawarcia umowy,
jezeli niezawarcie umowy mogltoby spowodowaé negatywne skutki dia interesu publicznego
przewyzszajace korzysci zwiazane z koniecznoécig ochrony wszystkich intereséw, w odniesieniu
do ktérych zachodzi prawdopodobiefistwo doznania uszezerbku w wyniku czynnoéei podjgtych
przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

§25
1.0 wynikach postgpowania odwolawczego Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie
Kierownika Zamawiajacego oraz Referat Zaméwien Publicznych UM, przedstawiajac
jednoczesnie propozycje sposobu wykonania orzeczenia Izby.
2Jezeli jest to w opinii Komisji oraz Referatu Zamoéwien Publicznych UM i radcy
prawnego/adwokata UM uzasadnione, wraz z informacja, o ktorej mowa w ust. 1,
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacj¢ odnosnie
whiesienia skargi na orzeczenie lzby.
3 Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli
zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego
w postepowaniu przed sadem.
4 Jezeli skarge wniesie druga strona postgpowania odwotawczego, Kierownik Zamawiajacego na
wniosek Przewodniczacego Komisji wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego
w postepowaniu przed sadem.

§26
1.0 wniesieniu informacji, o ktérej mowa w art.181 ust.1 Ustawy w postgpowaniu o udziclenie
zamowienia Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego oraz
Referat Zamowien Publicznych UM i radce prawnego/adwokata UM.
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2. Informacja, o ktérej mowa w art.181 ust.1 Ustawy oraz stanowisko Komisji w sprawie
rozpatrzenia informacji, po uprzednim zaakceptowaniu przez Referat Zamowien Publicznych
UM i radey prawnego/adwokata UM, Przewodniczacy Komisji przekazuje do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego

3.W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji Komisja powtarza czynnos¢ lub
dokonuje czynnoSci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany
w ustawie dla tej czynnosci

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§27
1.Komisja koriczy prace zwiazane z udzieleniem danego Zamdéwienia
a) w przypadku podpisania umowy w sprawie Zam¢wienia, po dokonaniu publikacji stosownego
ogloszenia zgodnie z przepisami Ustawy,
b) w przypadku uniewaznienia postgpowania chyba, ze zachodzi konieczno$¢ ponownego
przeprowadzenia danego postgpowania,
2.Po zakoficzeniu prac Komisji, osoba ktéra petnita funkcje Przewodniczacego niezwlocznie
rejestruje zawarta w sprawie Zaméwienia umowe w Referacie Zaméwien Publicznych UM. Fakt
rejestracji winien zostaé odnotowany na umowie poprzez wpisanie numeru rejestracji.
3.Po zakoficzeniu prac Komisji, osoba ktéra pelnita funkcje Przewodniczacego Komisji,
w terminie 7 dni od daty czynnosci o ktérych mowa w pkt.l, przekazuje po uprzednim
sprawdzeniu, dokumentacje z postgpowania o udzielenic Zamoéwienia do Referatu Zamowien
Publicznych UM, a nastgpnie do whasciwej komérki organizacyjnej w celu jej przechowania
zgodnie z przepisami prawa. Fakt dokonanego przez Przewodniczacego Komisji oraz Referat
Zaméwieh Publicznych UM sprawdzenia, winien zostaé odnotowany w dokumentacji.
4 W przypadku stwierdzenia uchybiei w przediozonej do sprawdzenia dokumentaci
z postepowania o udzielenie Zaméwienia, Referat Zaméwien Publicznych UM informuje
o powyzszym niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Zarzadzenie nr ....... /200...
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich
zdnia ...coiiiieiennnn cresseransae 200.... r.
w sprawie: powolania Komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicZnego......cvcisiernnnremmisnssininiiniiss S —

----------- (1T LT Y T T Y YR T L]

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieri publicznych(tj. Dz.U.
....................................... ) oraz §...... ust...... pkt ...... Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Siemianowicach Slaskich stanowiacego zalacznik nr ... do Zarzadzenia Nr ...
Prezydenta Miasta z dnia ...........couce...

zarzgdzam, co nastepuje:

1.Powoluje komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w skladzie:

przewodniczacy komisji — ...eeveerierinene. e treteeerteitesaeesaeeetnsseaeere e arerr et ee st e R ns s b e R be b e s ar e nn b s R
zastgpea przewodniczacego KOMISIT — v R
SEKIEtarz KOS in.. vecereeererieiier i s e s e s b e
2 (0 81S) G0 111 OO OO PP UP ISP P T RYS PRSI
2.Doradztwo prawne petnié BEAZIE .......cocvveviiiiieirini s
3.Doradztwo Referatu Zamowien Publicznych petni€ bedzie.......onieriivieninicini
4.Upowazniam Przewodniczacego Komisji do podpisywania protokolu postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego (druk ZP) oraz do wykonywania czynnosci zwigzanych
7 przeprowadzeniem postgpowania, zZ wylaczeniem czynnoéci zastrzezonych dla Kierownika
Zamawiajacego, © kiérych mowa w Regulaminie Udzielania Zaméwieh Publicznych
wprowadzonego Zarzadzeniem nr ............ fevirian Prezydenta Miasta.

5.W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji spowodowanej szezeg6limymi
okolicznosciami (choroba, urlop), do dokonywania czynnosci o ktérych mowa w pkt.4
upowazniam Zastepce Przewodniczacego Komisji,

6.Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Przewodniczacemu Komisji.

7.Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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Zalgcznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Zestawienie zlozonych ofert na:

..........................................................................................

..........................................................................................

Oferta Sposéb Data Godz. Podpis osoby skladajacej
nr dostarczenia zlozenia zlozenia oferte

s

Sl Al ] a]| W] -

[y
—

*}.acznic ZZono0. . i ofert
*Nie zlozono Zadnej oferty

Kwituj¢ odbidr wccerinsens ofert
Siemianowice SL di.eeeeeriniisscricniren y BOUAZuwrrrernsnene

/ podpis osoby odbierajacej oferty/
* niepotrzebne skresli¢

Pouczenie: Osoba przyjmujaca oferty jest zobowiazana odnotowaé fakt zlozenia oferty w druku
. Zestawienia zlozonych ofert” poprzez odpowiednie wypelienie zawartej w nim tabelki, a na
kopercic oferty wpisac kolejny numer zgodny z numerem oferty wpisanym w druku HZestawienia
ztozonych ofert”.

Osoba przyjmujaca oferty potwierdza swoim podpisem iloé¢ ztozonych ofert lub brak ich
ziozenia, a nastepnie po uptywie terminu ich sktadania, wydaje oferty wraz z prawidlowo
wypelnionym drukiem ,,Zestawienia ztozonych ofert” Przewodniczacemu Komisji.
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Siemianowice SL dn ..oueveereecerreeiseriennns

Potwierdzenie zlozenia oferty

Oferta 0r ...ocovvenvnnnirninenne zostala ztozona w dniu ...cecrrviiiiinie, 0 20dZ.ueocrcrniririrnenn, W
.............................................................. w  Urzedzie Miasta Siemianowic Slaskich przy

.............................................................

/ podpis przyjmujacego ofertg/

Siemianowice SL dn .o
Potwierdzenie zloZenia oferty
Oferta nr ....ooceeveeerreevvnne zostala ztozona w dnill .....cceceeceivennsnninnnne 0 20dZ....ovvvvrieriiniirnenns W

....................................................................
..................................

.............................................................

/ podpis przyjmujacego oferte/

Siemianowice SL dn .......ovviviiiiiiiinins

Potwierdzenie zloZenia oferty

Ofertant .....occvevniininiencns zostata ztozona w dniu ..., (13011 - w
..................................................................... w Urzedzie Miasta Siemianowic Slaskich przy

111 PSPPI USTPRURRIPPPOOS
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