OR.OR.-0151448H10

Zarzadzenie nr 4“975/2010
Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie
2 dnia .. d BYymnQy 2010w,

w sprawie: czeSciowej zmiany Zarzadzenia nr 1616/2006 Prezydenta Miasta Siemianowic
Slaskich z dnia 14 marca 2006 roku, w sprawie wprowadzenia procedury ,Realizacji
przez  Referat  Administracyjno-Gospodarczy, Wydzialu  Organizacyjnego
zapotrzebowai  skladanych przez komérki organizacyjne Urzedu Miasta
w Siemianowicach Slaskich.”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic
gminnym (tj. Dz. U. nr 142 z 2001r., poz.1591 z pdz. zm.) oraz § 4 pkt. 2 ppkt.16 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich, stanowiacego zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 849/2008 z dnia 14 lipca 2008 roku.

zarzgdzam, co nastgpuje:

1. Dokona¢ zmiany poprzez zastapienie Zatacznika nr | (Zapotrzebowanie miesigczne na
materialy biurowe) orvaz Zatgcznika nr 2 (Zapotrzebowanie miesieczne na papier
i materialy eksploatacyjne) do procedury ,Realizacji przez Referat Administracyjno-
Gospodarczy, Wydzialu Organizacyjnego zapotrzebowan skladanych przez komorki
organizacyjne Urzgdu Miasta w Siemianowicach Slaskich”, Zatacznikami nr 11 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatn Administracyjno-
Gospodarczego, Wydziatu Organizacyjnego.

3. Pozostala tres¢ Zarzadzenia pozostaje bez zmian.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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URZAD MIASTA
41-100 SIEMIANOWICE SLASKIE
WYDZIAL ORCANIZACYJNY
REFERAT ADA HISTRACHAD- GOSPODARCZY

Zalacznik Nr 1 do NEN@&NQEm

Zapotrzebowanie miesigczne w miesiacu .......ocvevennnee. na materialy biurowe
Wydzial/Referat Data
Uwagi
sktadajacego Uwagi
Lp Nazwa asortymentu Jednostka miary Tosé zapotrzebowanie | OR.AG

UEmo@Hm zwykly

Dlugopis Zenith-7 z wktadem

Dhugopis zelowy z wkiadem

U?moﬁm na %R&Soo ?.B% Dox

W%@& format C6 SK

1 U@Eﬁoéﬁu@

9 [Koperty format C5 HK 1 opakowanie
10 [Koperty format C4 HK 1 opakowanie
11 |Koperty format B4 HK 1 opakowanie
12 |Koperty format B4 HK RBD 1 opakowanie
13 [Koperty format DL SK - okno prawe 1 opakowanie
14 [Koperty format DL SK - zwykle 1 opakowanie

15 |Koperty na CD-z okienkiem

1 sztuka




Ptyn Seal 7 Light do Wo@oﬁoﬁzow. HEFTER
mpwmwo\wmoo

] HAOmstﬁ na aog,oa% Ad-z _uoOmen Em@mn wEE\

16 |Koperty bezpieczne (tajne) format B5p 1 opakowanie
17 |Koperty bezpieczne (tajne) format K 70 1 sztuka

HNSUQ.G z zabezpieczeniem powietrznym (AIR)

18 |format G/17 1 sztuka
Koperty z zabezpieczeniem powietrznym (AIR)

19 |format B/12 1 sztuka
Koperty z zabezpieczeniem powietrznym (AIR)

20 |format D/14 1 sztuka
Koperty C6/C5 do kopertownicy HEFTER

21 |Si2520/2600 1 sztuka

Koszulki na dokumenty Esselte A4 maxi

Pinezki metalowe

23 |Donau 1 opakowanie
24 |Koszulki na dokumenty A4 firmy Donau 1 opakowanie
25 [Koszulki na dokumenty A5 Firmy Donau 1 opakowanie
26

1 opakowanie

1 owmw_wémao

Pinezki kolorowe do tablic korkowych

1 opakowanie




wm

w_oﬁ rm\moéo Ad

33

Bloki listowe A5

ATtECZKiNamopEzylepn =
34 WmnooN_n samoprzylepne duze an_oﬂoé& 1 sztuka
35 [Karteczki samoprzylepne duze (zohe) 1 sztuka

Emmw am_mmmﬁ firmy Fibracolor 580 MIDI T sziuka
40 |Pisak czarny firmy Fibracolor 580 MIDI 1 sztuka
41 |Pisak czerwony firmy Fibracolor 580 MIDI 1 sztuka

Emmw NEEE firmy F_H.mo&nﬁ 580 ZHUH

1 sztuka

OEESEm piebieski 1 sztuka
44 |Cienkopis czarmny 1 sztuka
45 |Cienkopis czerwony 1 sztuka
Am 1 sztuka

OHmUWo?m Uni WE - Noo - PmEE - on..E%

momnomm&o_a Ad "waski"

_,Ewcﬁ wﬂmé Baltika 70cmx100cm

womuommﬂﬂ >m

1 sztuka
Skoroszyt zwykly zamykany 1 sztuka
Skoroszyt "polowka" zawieszany 1 sztuka




monOmNﬁ oomwaéw. __om@__

wonOmNﬁ Ew%;moém Né%w@ NmE%me%

53 |Skoroszyt "caly" zawieszany 1 sztuka
54 |Skoroszyt oczkowy "potdwka" 1 sztuka
55 1 sztuka

Skoroszyt EmmESéo NmﬁmmNmE\ mo wmmammmﬁe.m

— 1 opakowanie T

58 mﬁumowo biurowe T-33 duze
59 [Spinacze biurowe T-50 duze 1 opakowanie
60 |Spinacze biurowe T-28 male 1 opakowanie

m_uEmon E.N%N&noéw

H o@mWoSmEm

63 [Tasma Eo._mﬁom duza 1 sztuka
64 |Tasma klejaca mata 1 sztuka
65 [Tasma tzw. "gesia skorka” 1 sztuka
66 |Tasma dwustronna mFEQ Grand szer.38 mm 1 sztuka
67 [T 1 sztuka

-_Hmomwm do mﬁ Omowoéwow msswmo_vEE

HmmEm asamqoubm mHB% Grand szer.50 mm

Teczka do podpisu “firmy Donau 270 mm x 340
69 |mm, 31 przekladek 1 sztuka
70 |Teczka z gumka w.ﬁauﬁ biata 1 sztuka
71 |Teczka z gumka E-print, kolorowa, lakierowana 1 sztuka
(72 |Teczka do wiazania 1 sztuka
Teczka do zawieszania w szufladach Smead-
73 |Atlanta firmy Biella 1 sztuka




Zeszyt 96 kartkowy w twardej okladce A4

Zeszyt 32 kartkowy w miekkiej oktadce AS 1 sztuka

Zeszyt 96 kartkowy w twardej oktadce A5 1 sztuka

'K olonotatnik A4

1 Oﬁ%oémwwm

82 NmN%SW_ mﬂb% Pulmann rozmiar wm\m

83 [Zszywki firmy Fian rozmiar 23/10 1 opakowanie
84 |Zszywki mu.b% Dox rozmiar 26/6 1 opakowanie
85 NmNﬁqE ma.b% Grand rozmiar 24/6

1 opakowanie

90 ém& Nsa\w&\ niebieski 1 sztuka
91 Wkiad zwykly - czarny 1 sztuka
92 |Wkiad do dtugopisu Zenith - nicbieski 1 sztuka
93 |Wklad zelowy - niebieski T sztuka
94 1Wklad zelowy -czarny 1 sztuka




Wklad zelowy -czerwony
éﬁm@ No_oﬁq. éo_o&

Zm_oeo mﬁmgoaoéo wmawﬂ. EoEomEn
Naboje atramentowe Pelikan niebieskie 4001 1 opakowanie
Wkiad do piora kulkowego Parker niebieski 1 sztuka
Wklad do dlugopiséw Parker niebieski 1 sztuka
Atrament do pidéra Hero ink niebieski 1 sztuka
>§Eaﬂ mo pidra Hero ink czamy 1 sztuka

Hom Nmﬁom_mﬁ firmy Tenfon - zotty T sztuka

Hop N&Qmamom mﬁb% Tenfon - zielony 1 sztuka

zmawﬂ o_& 95\ mHB% Donau - ONEB% 1 sztuka
Marker olejowy firmy Donau - srebrny 1 sztuka
107 [Marker olejowy firmy Donau - bialy 1 sztuka
I.EEHSQ do tablic suchoscieralnych z gabka, 4
108 |kolory 1 komplet
109[Foliopis Tco Donau 1 sztuka
110 Huo:o?m muogmb 1 sztuka

1 opakowanie
112|Etykiety na segregator "waskie" 50 mm 1 opakowanie

113 maﬁo\a\ samoprzylepne UNI 297 mm x 210 mm | 1 opakowanie
:h_ ma%ﬁ@ mmﬁoﬁﬁoﬁbo UNI 105 pun x 74 mm 1 opakowanie

_ca.lan e Y

owanit

gt o T A

:.m Q.N@EQ muoab_om m o 4 mm ) T 1 o@mﬁoémﬁm




Grzbicty Srednica 11 0,8 mm

Grzbiety Srednica fi 0,6 mm

1 opakowanie

1 opakowanie

118 |Grzbiety srednica fi 10 mm 1 opakowanie
119|Grzbiety srednica f1 12 mm 1 opakowanie
120]Grzbiety srednica {1 16 mm 1 opakowanie
121 |Grzbiety Srednica f1 20 mm 1 opakowanie
122 [Grzbiety srednica f1 32 mm 1 opakowanie
123 |Grzbiety srednica fi 51 mm 1 opakowanie
124 |Folie bezbarwne, przezroczyste 0,22 mm 1 opakowanie
Oﬁm.&ﬁ wmﬁosoéo WOHoHoém

H owmﬁoéméo

Ofertowki A5 ,L”(przezroczyste) map% Donau

127 Jgrubosé folii 180um/ bezbarwna. 1 sztuka
Ofertowki Ad L "(kolorowe) firmy Donau

128]grubosé folii 180um 1 sztuka
Ofertowki A4 ,L”(przezroczyste) firmy Donau
mudwo@m folii _motE\ bezbarwna. 1 sztuka

.?Noﬁm% 55820 z Wmnmn opisowsg

T opakowanie

Folie do laminacji A4 Argo

1 opakowanie




Blok do tablic Hipchart gladki (50K) firmy
135|Bartorex

1 sztuka

Magnesy do tablicy magnetycznej
136 |suchoscieralnej @ 30mm

|Euszerdoistempli |
Tusz do mﬁoﬁﬁ: Wmsomﬁoiow H.EB% Donau -

138|czamy

Eﬁ

1 opakowanie

1 sztuka

Tusz do stempli kauczukowych firmy Donau -
139 |czerwony

1 sztuka

Tusz do stempli kauczukowych firmy Donau -
140 |niebieski

1 sztuka

Tusz do stempli metalowych firmy Colop -

141 Jczerwony

144 wm&&m&ﬂm wcwboim ao mﬁu: >m mﬁ@ Zomuh

145 wo&mmmwm gumowa ao mﬁu: A4 mEQ Zomx

mﬁﬁaﬂm mwBomuHNﬁm@hm firmy Grand A4 210mm
147 |x 297mum, 1 etykieta na arkuszu

1 opakowanie




Etykieta A4 105mm x 74mm Grand

145

N6z do otwierania kopert
150|Deska z Klip A4 Panta Plast Fokus 1 sztuka
151 |[Klip do akt Fian rozmiar 32mm 1 opakowanie
152|Klip do akt Fian rozmiar 41mm 1 opakowanie

Czteroodcinkowe polecenie przelewu - wplata
gotéwkowa do nadruku firmy Michalczyk 1

153 |Prokop F-112-3 1 opakowanie
154 [Sciereczka nasgezona do ckranu fimy Fellowes 1 opakowanie

155 |Sciereczka nasaczona do obudéw firmy Fellowes| 1 opakowanie
156[1dentyfikator do Kluczy firmy Fian 1 opakowanie
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R FAD MIASTA
41100 ,k:g%_oé_om SLASKIE
WYDZIAE ORGANIZACYJINY
mwmﬁ5&__,&&_%%.maa%ﬂ

URZA

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 49820 4, s, 18013010

na papier 1 materiaty eksploatacyjne

Zapotrzebowanie miesigczne w miesiacu

Wydzial/Referat

Uwagi
skladajacego
waoQwaoémEm

.»a_mm,ﬁﬂf
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Papier uniwersalny do kserokopiarek i drukarek,
format A4, klasa B, gramatura 80g/m2, skala
biatosci min. 160 w skali CIE, ryza 500 kartek

ryza

Papier unuwersalny do kserokopiarek 1 drukarek,
format A3, klasa B, gramatura 80g/m?2, skala
biato$ci min. 160 w skali CIE, ryza 500 kartek.

ryza

Papier uniwersalny do kserokopiarek 1 drukarek,
format A4, klasa B, gramatura 80g/m2, rézne
kolory, ryza 500 kartek

ryza

Papier uniwersalny do kserokopiarek i drukarek,
format A3, klasa B, gramatura 80g/m2, rézne
kolory, ryza 500 kartek

ryza

Papier komputerowy, ilo$¢ warstw 3, kopie
kolorowe, format 240x12, iloé¢ sktadanek 600

paczka

Karton wizytdwkowy,format A4 gramatura
246g/m2, ryza 20 arkuszy

ryza

Papier Z-laser, format A4 gramatura 250g/m?2,
ryza 125 arkuszy

ryza

Papier Ozdobny firmy Antalis Image format A4
granatura 250g/m?,ryza 25 arkuszy

ryza

Papier Ozdobny firmy Argo format A4 granatura
170g/m?, ryza 25 arkuszy

ryza




Papier HF Photo do Uzytku Codziennego Lekko
Blyszczacy Format A4 gramatura 170g/m? ilosé

arkuszy w opakowaniu 100 ryza
[Papier wizytowkowy, format A4 gramatura
230g/m2, ryza 20 arkuszy ryza
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