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Zarzadzenie nr ..... /j¢7/2009
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia ........ ?//%//7/4 ............ 2009 r.

W Ssprawie: wprowadzeniﬁ procedury promocji projektéw w ramach podpisanych uméw
o dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz innych programéw pomocowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. Nr 142 z 2001r. poz. 1591 z pdZn. zm.). oraz § 14 ust.2
pkt.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie (Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia 849/2008 Prezydenta Miasta z dnia 14 lipca 2008r.)

zarzadzam, co nastepuje:

1. Wprowadzam procedure promocji projektéw w ramach podpisanych umoéw
o dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz innych programéw pomocowych w Urz¢dzie Miasta
Siemianowice Slaskie o tresci stanowiacej Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam | Zastepcy Prezydenta Miasta.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik pr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
nri?@?p /%Odg ...... z dnia ?UM)”/QZJW/

Procedura promocji projektéw w ramach podpisanych umoéw
o dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz innych programéw pomocowych

CEL PROCEDURY: Celem procedury jest ujednolicone, poprawne i zgodne
z wytycznymi programéw pomocowych, zarzadzanie
promocja projektow, kidre uzyskaly dofinansowanie
w ramach programow pomocowych.

OBSZAR ZASTOSOWANIA: Procedura dotyczy zadan realizowanych w Urzedzie
Miasta przez:

- Prezydenta Miasta
- Referat Obstugi Programéw Pomocowych,
- Wydziaty, Referaty i inne Jednostki merytoryczne

ODPOWIEDZIALNOSC: 1 Zastepca Prezydenta Miasta
DEFINICJE:

o KOMORKA to Wydzial/Referat/ Jednostka organizacyjna Urzedu Miasta Siemianowice
Slaskie

e ZADANIE to zadanie inwestycyjne badZz tez zadanie realizowane w ramach tzw.
»projektow migkkich”

Procedura zostala sporzadzona w oparciu o nast¢pujace akty prawne dotyczace wymogoéw
wspolnotowych i krajowych dotyczacych informacji i promocji oraz aktéow prawnych
dotyczacych finansowania zadan pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

1. Rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006,

2. Rozporzadzenie Komisji nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006

3. Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji
i promocji

4. Wytyczne 1IZ RPO WSL 2007-2013 dla beneficjentéw w zakresie informacji
1 promocji

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegOlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw
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oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. Z dnia 27
czerwca 2006 r.)

SPOSOB POSTEPOWANIA

1.

10.

Komoérka odpowiedzialng za zabezpieczenie §rodkéw oraz sfinansowanie promocji
projektow, na  ktore  podpisano umowy o  dofinansowanie  jest
Wydzial/Referat/Jednostka organizacyjna prowadzaca dane Zadanie, badz tez
w szczegolnych przypadkach Komédrka wyznaczona przez Prezydenta Miasta.

Srodki na promocje projektu powinno sie oszacowaé i uwzgledni¢ w kosztorysie
w momencie podjgcia decyzji o realizacji Zadania, na ktére mozna ubiegaé sie
o dofinansowanie.

. W przypadku podjecia decyzji o ubieganiu si¢ o $rodki zewngtrzne, i zlozeniu

wniosku aplikacyjnego dla danego Zadania promocj¢ projektu nalezy traktowaé jako
nieodlaczny element projektu.

W przypadku Zadan rozpoczgtych badz zakonczonych, dla ktérych podjeto decyzje
o wnioskowaniu o dofinansowanie, srodki na promocj¢ projektu zabezpiecza si¢
odpowiednio do planowanych termindéw promocji Zadania wykazanych we wniosku
aplikacyjnym.

Promocja projektu powinna zostaé przeprowadzona w terminach wynikajacych
z wniosku aplikacyjnego, podpisanej umowy o dofinansowanie badz tez innych
wiazacych dokumentéw programowych.

Funkcje merytoryczne w zakresie wytycznych programowych promocji danego
Zadania pelni Referat Obstugi Programéw Pomocowych, natomiast funcje doradczo-
przygotowawcze pelni Referat Polityki Informacyjnej i Promocji Miasta.

Promocja projektu, niezaleznie od formy promocji i jej skladowych elementow
traktowana jest jako jedno zadanie i nie powoduje zwigkszenia wartosci Srodka
trwalego danego Zadania, za wyjatkiem nakladéw, ktore zgodnie z ustawa
o rachunkowosci zwigkszaja warto$é poczatkowa $rodka trwalego w szczegdlnosci
tablic informacyjnych i pamiatkowych.

Realizacja finansowa promocji nast¢puje w ramach wydatkdéw biezacych dla danego
Zadania zgodnie ze szczegdtowsa klasyfikacja budzetowa w ramach paragrafu 4300
Zakup ustug pozostalych, za wyjatkiem wydatkéw zwiekszajacych wartos¢ $rodka
trwatego wskazanych w punkcie 7.

Komoérka prowadzaca dane Zadanie zobowiazana jest do przekazania egzemplarzy
materiatéw promocyjnych dotyczacych projektéw, ktore uzyskaty dofinansowanie do
Referat Obstugi Programéw Pomocowych celem archiwizacji zgodnie z wytycznymi
programowymi.

Szczegotowe wytyczne dotyczace dokumentéw finansowych potwierdzajacych
poniesione wydatki w ramach projektéw dofinansowanych w ramach srodkow
zewngtrznych, w tym rowniez promocji projektu oraz ich przekazywania do Referatu
Obstlugi Programéw Pomocowych, reguluje Zarzadzenie nr 886/2008 Prezydenta
Miasta Siemianowice Slaskie z dnia 11 sierpnia 2008.
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