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Zarzadzenie nr 12942009 )
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia A2 2000 2009 1.

w sprawie: zatwierdzenia procedury post¢gpowania egzekucyjnego obowigzkow
edukacyjnych

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty
(tekst jednolity Dz. U. Nr 256 poz. 2572 z 2004 r. z p6Zniejszymi zmianami), art. 5 § 1 pkt 2,
art. 20 § 1 pkt 2, art. 26 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (tekst jednolity Dz. U. Nr 229 poz. 1954 z 2005 r. z pdzniejszymi zmianami),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektdrych przepisdw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w  administracji
(Dz. U. Nr 137 poz. 1541 z 2001 r. z p6Zniejszymi zmianami), §14 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie, stanowiacego Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 849/2008 Prezydenta Miasta z dnia 14 lipca 2008 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich

zarzadzam, co nastgpuje:

1. Zatwierdzam procedure postepowania egzekucyjnego obowiazkow edukacyjnych
w trybie przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, ktéra dotyczy
zarOwno obowigzku szkolnego jak i obowiazku nauki, stanowiaca zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu Edukacji.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik nr 1

do Zarzagdzenia nr 4‘;{'92’ ,’m
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia...2 SQPCQ{ ....... AT,

PROCEDURA
post@powania egzekucyjnego obowiazkéw edukacyjnych

I. Cel zastosowania procedury

Wprowadzenie procedury ma na celu ustalenie postgpowania przy egzekucji obowiazku

szkolnego jak i nauki przez Referat Edukacji Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie.

IL. Procedura postepowania egzekucyjnego obowigzku szkolnego — wierzycielem jest

dyrektor publicznej szkoly podstawowej lub gimnazjum,

A. Czynnosci wierzyciela:

1. Przestanie za potwierdzeniem odbioru pisemnego upomnienia do rodzicéw lub prawnych
.opiekunc')w ucznia niespelniajacego obowigzku nauki.

- Upomnienie powinno zawiera¢ stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest realizowany
oraz wezwanie do wykonania obowiazku, z wyznaczeniem terminu i informacja,
ze niespelinianie tego obowiazku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postgpowania
egzekucyjnego.

- Doreczenie upomnienia powinno byé zgodne z Kodeksem Postgpowania Administracyjnego

i musi by¢ wykonane tak, aby mozna bylo ustali¢ dzien (datg), w ktérym dor¢czenie nastapito.

2. Sporzadzenie tytulu wykonawezego, wedlug ustawowego wzoru.




3. Skierowanie wniosku o wszczecie egzekuc)i administracyjnej do organu egzekucyjnego,
ktorym jest Referat Edukacji Urzgdu Miasta Siemianowice Slaskie wraz z tytulem
wykonawczym i odpisem, a takze z zalgczonym dowodem dorgczenia upomnienia.

B. Czynnosci organu egzekucyjnego:

1. Referat Edukacji Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie przyjmuje wniosek dyrektora szkoly
o wszczecie egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego 1 nalozenie grzywny w celu
przymuszenia.

2. Inspektor Referatu Edukacji sprawdza wniosek o wszczecie egzekucji pod wzgledem
formalnym, w tym kompletnos¢ dokumentéw 1 poprawnosé¢ sporzgdzenia tytulu
wykonawczego — wszystkich zapiséw, podpiséw 1 pieczeci.

3. Jesli dokumenty nie sa kompletne, badz stwierdzono, ze tytut wykonawczy nie spelnia
wymogow okreslonych w ustawie, Referat Edukacji nie przystgpuje do egzekucji, zwracajac
wniosek wraz z tytulem wykonawezym wierzycielowi.

4. Kierownik Referatu Edukacji na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta podpisuje
tytul wykonawcezy i kieruje go do egzekucji.

5. Kierownik Referatu Edukacji na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta wydaje
postanowienie o nalozeniu grzywny w celu przymuszenia spelniania obowiazku szkolnego.

6. Referat Edukacji wysyla do zobowiazanego, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, odpis
tytulu wykonawczego oraz postanowienie o natozenie grzywny w celu przymuszenia.

7. Referat Edukacji przekazuje do Wydziatu Finansowego informacje o natozeniu grzywny na
zobowigzanego oraz kopi¢ postanowienia o jej nalozeniu i jednoczeénie jest odpowiedzialny
za uzyskanie z Wydzialu Finansowego informacji o wywigzaniu sie rodzicow
Z postanowienia.

8. Na wniosek rodzica, w razie wykonania obowiazku okreslonego w tytule wykonawczym,

natozona a nicuiszczona lub niedciagnigta grzywna w celu przymuszenia zostaje umorzona.




9. Referat Edukacji przyjmuje wniosek o umorzenie grzywny i sprawdza zasadnosc jej
umorzenia poprzez uzyskanie od dyrektora placowki pisemnej informacji o wykonaniu
obowigzku, wynikajacego z tytutu wykonawczego.

10. Kierownik Referatu Edukacji na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta wydaje
postanowienie 0 umorzeniu natoZonej grzywny.

11. Referat Edukacji przekazuje do Wydziatu Finansowego informacje o umorzeniu nalozonej
grzywny wraz z kopia postanowienia o jej umorzeniu.

12. Nalozona grzywna w celu przymuszenia, nieuiszczona w terminie, podlega Sciagnigciu,
Kierownik Referatu Edukacji wystepuje do Referatu Egzekucji Urzedu Miasta o wszczecie

naleznosci pieni¢znych.

III. Procedura postgpowania egzekucyjnego obowiazku nauki - wierzycielem jest

Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie.

1. Referat Edukacji przesyla za potwierdzeniem odbioru pisemne upomnienie do rodzicéw
lub prawnych opiekunéw ucznia niespetniajacego obowiazku nauki.

2. Jedli po uptywie 7 dni, od dnia dor¢czenia upomnienia uczen nadal nie spelnia obowigzku
nauki, Kierownik Referatu Edukacji na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta wystawia
tytul wykonawczy wraz z odpisem a nastepnie wydaje postanowienie o nalozeniu grzywny
w celu przymuszenia spelniania obowiazku nauki.

3. Referat Edukacji dorgeza zobowigzanemu, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru:

- Odpis tytulu wykonawczego.

- Postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia.

4. Referat Edukacji przekazuje do Wydziatu Finansowego informacje o nalozeniu grzywny

na zobowigzanego oraz kopi¢ postanowienia o jej nalozeniu i jest odpowiedzialny



za uzyskanie z Wydzialu Finansowego informacji o wywiazaniu si¢ rodzicow ucznia
z postanowienia.

5. Na wniosek rodzica, w razie wykonania obowiazku okreslonego w trybie wykonawczym,
nalozona a nieuiszczona lub niesciagnieta grzywna w celu przymuszenia zostaje umorzona.
W tym celu Referat Edukacji przyjmuje wniosek rodzica o jej umorzenie.

6. Referat Edukacji sprawdza zasadnos¢ umorzenia grzywny, poprzez uzyskanie od dyrektora
placowki, do ktore] powinien uczeszczaé uczen, pisemne] informacji o wykonaniu
obowigzku wynikajacego z tytutu wykonawczego.

7. Kierownik Edukacji na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta wydaje postanowienie
o umorzeniu nalozonej grzywny.

8. Referat Edukacji przekazuje do Wydzialu Finansowego informacje o umorzeniu natozonej
grzywny wraz z kopia postanowienia o jej umorzeniu.

9. Jezeli nalozona grzywna w celu przymuszenia nie zostala uiszczona w terminie, Kierownik
Referatn Edukacji wystgpuje do Referatu Egzekucji Urzedu Miasta w Siemianowicach
Slaskich, z wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej w trybie egzekucji naleznosci

pieni¢znych.
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