OR.OR-0151/140%/09

Zarzadzenie Nr ..'!.2..0.8/2009 ]
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia .21.%!?’}!1192009 r.

w sprawie : wprowadzenia Instrukcji rozpatrywania wnioskéw o umeorzenie, odroczenie,
rozlozenie na raty naleznosci pieni¢gznych Miasta Siemianowice Slaskie oraz jego jednostek
organizacyjnych, wobec ktérych toczy si¢ administracyjne post¢gpowanie egzekucyjne.

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z p6zn .zm), oraz § 4, ust.2 pkt 51 § 14 ust. 2 pkt. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie - stanowiacego zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 849/2008 Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie z dnia 14 lipca 2008 r. w

sprawie : wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich.

zarzadzam, co nastepuje :

1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje rozpatrywania wnioskdw o umorzenie, odroczenie, roztozenie
na raty nalezno$ci pieni¢znych Miasta Siemianowice Slaskie oraz jego jednostek
organizacyjnych, wobec ktorych toczy si¢ administracyjne postepowanie egzekucyjne” o
tresci okreslonej w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 29.08.1997 -Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005r Nr 8, poz. 60.), ustawy z
dnia 14.06.1960 — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. Z 2000r, Nr 98, poz.
1071 ze zm.), ustawy z dnia 17.06.1996 o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. z 2005r Nr 229, poz. 1954 ze zm.), uchwaly z dnia 25.06.2008r nr 295/2008 Rady
Miasta Siemianowic Slaskich w sprawie szczegétowych zasad sposobu i trybu umarzania,
odraczania i rozktadania na raty naleznosci pienieznych Miasta Siemianowic Slaskich oraz
jej jednostek organizacyjnych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy-Ordynacja podatkowa, a
takze wskazania organow do tego uprawnionych

3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1do Zarzadzenia Prezydenta Miasta

Siemianowice $laskie nr 10819z dnia N luyreinia 204y

Instrukcja
rozpatrywania wnioskdw o umorzenie, odroczenie, roztozenie na raty naleznosci
pieni¢gznych Miasta Siemianowice Slaskie oraz jego jednostek organizacyjnych,

wobec ktorych toczy si¢ administracyjne postgpowanie egzekucyjne

1. Cel instrukc;ji
Okreslenie sposobu rozpatrywania wnioskOw o umorzenie, odroczenie, rozlozenie na raty
naleznosci pieni¢znych Miasta oraz jej jednostek organizacyjnych, wobec ktdrych toczy si¢
administracyjne postgpowanie egzekucyjne, w tym szczegolowe okreslenie obiegu pism i

dokumentow oraz terminow.

2. Odpowiedzialnosé
Odpowiedzialnym za czynnosci opisane w instrukcji jest Kierownik Referatu Egzekucji
Wydzialu Finansowego oraz Kierownik jednostki organizacyjnej, ktorej dochodzona

wierzytelnos$¢ przyshuguje

3. Sposéb postgpowania

3.1. Wplyw wniosku N

- w przypadku kiedy wniosek wplywa do Referatu Egzekucji, kierownik referatu, badz
wyznaczony przez niego pracownik referatu niezwlocznie ( najpodzniej do 3 dni od daty
wplywu) przesyla wniosek wraz z pismem przewodnim do wlasciwej jednostki
organizacyjnej, ktorej wierzytelnos¢ przystuguje

- w przypadku kiedy wniosek wptywa do jednostki organizacyjnej, ktérej wierzytelnosé
przystuguje, kierownik tej jednostki niezwlocznie informuje o tym fakcie Referat

Egzekucji




3.2.Rozpatrywanie wniosku
Kierownik jednostki organizacyjnej, ktorej wierzytelnos¢ przystuguje rozpatruje
wniosek bez zbednej zwloki, zgodnie z przepisami Ustawy — Ordynacja podatkowa —dla
naleznos$ci podatkowych, lub uchwata nr 295/2008 Rady Miasta Siemianowice S1 z dnia
25 czerwca 2008r — dla naleznosci pieni¢znych Miasta, dla ktérych nie stosuje si¢

ustawy — Ordynacja podatkowa

3.3.Wydanie decyzji
Kierownik jednostki organizacyjnej, ktdrej wierzytelno$¢ przystuguje, po
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego wydaje decyzj¢ w sprawie, ktérej
wniosek dotyczyl informujac o tym strong, ktéra wniosek zlozyla oraz Referat
Egzekucji
Jednocze$nie, w przypadku uwzglednienia wniosku strony Kierownik jednostki
organizacyjnej, ktorej wierzytelno$§é przystuguje wnosi do Referatu Egzekucji o

zawieszenie, badZ umorzenie postgpowania egzekucyjnego




