OR.OR-0151/M65709

Zarzadzenie Nr 1162.12000
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

2 dnia 240000 .

w sprawie :  wprowadzenia Instrukeji prowadzenia egzekucji w terenie przez inspektora-
poboree w Referacie Egzekucji Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(DzU 22001 r, Nr 142, poz. 1591 z pbéin .zm), oraz § 4, ust.2 pkt 5 i§ 14 ust. 2 pkt. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Siemianowice Siaskie - stanowigcego zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 849/2008 Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie z dnia 14 lipca 2008 r w

sprawie : wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich.

zarzgdzam, co nastgpuje :

1. Wprowadza si¢ ,Instrukej¢ prowadzenia egzekucji w terenie przez inspektora-poborcg w
Wydziale Finansowym - Referacie Egzekucii Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie”

2. Tekst jednolity Instrukcji, o kiore] mowa w punkeie 1 stanowi zatacznik nr 1 do ninicjszego
Zarzgdzenia

3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kicrownikowi Referatu FBgzekucji, Wydziatu
Finansowego

4. Traci moc Zarzadzenie nr 815/2008 Prezydenta Miasta Sjemianowice Slaskie z dnia 23
czerwea 2008r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukeji prowadzenia egzekucji w terenie przez
inspektora-poborcg w Wydziale Finansowym - Referacie Egzekucji Urzedu Miasta
Siemianowice Slaskie”

5. Zarzadzenic wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie nr69/2009 7 dniadd MA#Q, LD

Instrukceja
prowadzenia egzekucji w terenie przez inspektora-poboreg¢ w
Wydziale Finansowym - Referacie Egzekucji Urz¢du Miasta
Siemianowice SI

Cel

Okreglenie zasad postepowania inspektora-poborcy Referatu Egzekucji w terenie
Obszar zastosowania

Zasady dotycza czynnodci egzekucyjnych wykonywanych przez inspektora-poborce
Odpowiedzialnos¢

Odpowiedzialnym za prawidlowe stosowanic zasad jest inspektor-poborca  referatu
egzekucji. Nadzor nad prawidtowosécia wykonywania zadan sprawuje kierownik referatu

Sposdb postepowania

4,1. Przydziat shuzby
a) przydziahu stuzby dla inspektora poborey dokonuje kierownik referatu
b) przydziat dokonywany jest na dany dzien roboczy i obejmuje tytuly wykonawcze
wystawione na dhuznikéw. O liczbie przydzielonych tytutéw decyduje kierownik
referatu majac na wzgledzie czasochtonno$é czynnosci, rozleglosc terenu w przydziale
oraz mozliwosci sumiennego wykonania zadan przez poborcg. Liczba ta powinna sig
waha¢ od 12-20 adresdw.
¢) przydzial sthizby dokonywany jest za pomoca programu komputerowego i
ewidencjonowany jest w systemic komputerowym oraz jako wydruk przydzielone;j
stuzby z potwierdzeniem przyjgcia do realizacji przez poboreg

4.2 Czynnoéci poborcy w terenie
a) W ramach przydzielonej stuzby inspektor-poborca zobowigzany jest udaé si¢ pod
kazdy wykazany w przydziale adres w celu wykonania czynnosci egzekucyjnych.
b) inspektor-poborca zobowiazany jest stosowa¢ wobec diuznikow Srodki egzekucyjne
przewidziane w ustawie, przede wszystkim powinien doprowadzi¢ do zaplaty zaleglosei
na miejscu przez zobowigzanego
¢) w przypadkach, kiedy dtuznik nie posiada srodkow niezbednych na pokrycie
zaleglych zobowigzaf poborca inkasuje mozliwa do uregulowania przez dtuznika
kwote. Dla kazdej wplaconej przez diuznika kwoty poborca wystawia pokwitowanie —
druk $cistego zarachowania
d) w przypadkach, kiedy dtuznik nie posiada zadnych $rodkoéw pienigznych, lub
odmawia zaplaty inspektor-poborca zobowiazany jest zastosowa¢ inny srodek
cozekucyjny przewidziany w ustawie, przede wszystkim zajecie ruchomoscl
zobowiazanego
e) zajecia ruchomosei poborca dokonuje na podstawie protokohu zajgcia wyznaczajac



dozorce zajgte] ruchomosei, pouczajac jednoczes$nie dhuznika 1 dozorcg o
odpowiedzialnosci prawnej zwiazanej z dokonanymi czynnoéeiami egzekucyjnymi

f) w przypadkach stwierdzenie u dtuznika braku §rodkéw pienigznych oraz ruchomosci
podlegajacych zajeciu inspektor-poborca zobowiazany jest sporzadzié protokét o stanie
majatkowym zobowigzanego

g) w przypadku nieobecnodci diuznika w miejscu zamieszkania inspektor-poborca
pozostawia w skrzynce pocztowej zawiadomienie o konieczno$ci stawienia si¢ dhuznika
w siedzibie organu egzekucyjnego.

h) inspektor-poborca wykonuje czynnosci egzekucyjne przydzielone na dany dzien w
godzinach 8.00 — 20.00 majac na wzgledzie przestrzeganic ustawowego czasu pracy

43 Rozliczenie stuzby

a) Rozliczenia stuzby dokonuje inspektor-poborca w nastgpnym dniu roboczym. W
przypadku planowanego urlopu rozliczenie musi nastapi¢ na koniec dnia, ktérego stuzba
dotyczy.

b) Rozliczenia shuzby inspektor-poborca dokonuje w systemie komputerowym
odznaczajac w poszczegblnych tytutach wykonawezych dokonane  czynno$ci
egzekucyjne. Wydruk rozliczonej stuzby ewidencjonowany jest w bazic komputerowej
oraz jako wydruk w opisanym segregatorze

¢) Dla kazdego administracyjnego tytulu wykonawczego inspektor-poborca sporzadza
zestawienie raportéw dokonanych czynnoéci egzekucyjnych na ktorym odnotowuje
kazdorazowo dokonane czynnosci egzekucyjne

d) w przypadku inkasa gotéwki inspektor-poborea dokonuje wpisu pobranych kwot w
czesciach ,,L.” 1 'L tytulu wykonawczego

¢) rownoczesnie z rozliczeniem stuzby inspektor-poborca dokonuje rozliczenia
kwitariusza ,KP”. Pobrane u diuznikéw kwoty poborca rozlicza najpézniej w dniu
nastepniym po ich pobraniu na podstawic dziennego zestawienia wplat. Pobrane kwoty
poborca wplaca w kasie Urzedu Miasta. Potwierdzenie dokonanych wptat inspektor-
poborea przedklada wraz z rozliczeniem shuzby kierownikowi referatu.

5. Nadzor i kontrola
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Bezposredni nadzér nad realizacjg i rozliczeniem stuzby inspektora-poborcy sprawuje
kierownik referatu egzekucji.

Kierownik referatu dokonuje kontroli realizacji przydzielonej stuzby w ferenic wg
potrzeb.

Kierownik referatu sprawdza zgodnog¢ treéei raportéw z rozliczeniem stuzby w systemie
komputerowym i na tej podstawie dokonuje adnotacji w czesel K tytulu
wykonawczego.

Kierownik referatu dokonuje kontroli prawidtowosci rozliczenia pobranej gotowki oraz
zgodno$ci zestawienia wplat z potwierdzeniem wplat w kasie. Kontrola ta
przeprowadzana jest na biezgco.

Ponadto przynajmniej 1 raz w tygodniu kierownik referatu dokonuje kontroli kwitariusza
,JKP” inspektora-poborcy




