OR.OR.-0151/ 40,6{MO9

Zarzgdzenie nr ..(19,6%...../2009
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia AX ) ﬁdw[ Q 2009 r.

w sprawie: cze§ciowej zmiany Zarzadzenia nr 1616/2006 Prezydenta Miasta Siemianowic
Slaskich z dnia 14 marca 2006 roku, w sprawie wprowadzenia procedury ,Realizacji
przez Referat Administracyjno-Gospodarczy Wydzialu Organizacyjnego
zapotrzebowan skladanych przez komérki organizacyjne Urzedu Miasta
w Siemianowicach Slaskich”

Na podstawie art. 31 i art.33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. nr 142 z 2001r., poz.1591 z p6z. zm.) oraz §4 pkt.2 ppkt.16 regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich, stanowiacego zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 849/2008 z dnia 14 lipca 2008 roku.

zarzadzam, co nastgpuje:

1. Dokona¢ zmiany poprzez zastapienie Zalacznika nr 1 (Zapotrzebowanie miesieczne na
materialy biurowe) oraz Zalacznika nr 2 (Zapotrzebowanie miesieczne na papier
i materialy eksploatacyjne) do procedury ,Realizacji przez Referat Administracyjno —
Gospodarczy Wydzialu Organizacyjnego zapotrzebowan skladanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich”, Zatacznikami nr 1 i 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-
Gospodarczego, Wydziatu Organizacyjnego.

3. Pozostala tres¢ Zarzadzenia pozostaje bez zmian.

4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem Apodj gcia.
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Zapotrzebowanie miesi¢czne w miesiagcu .....................

Wydzial/Referat

Nazwa asortymentu

Arkusz1

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr . 1 Oﬁﬁ / XM ')(d7 A ﬂ %ﬂﬂ? .

na materialy biurowe.

Dnia

Jednostka uwagi skiadajacego
miary flosé zapotrzebowanie uwagi OR.AG
Dtugopis zwykty Szt.
Dlugopis Zenit z wkladem Szt.
Diugopis zelowy z wktadem Szt.
| Dlugopis na sprezynce Firmy Dox Szt
Dziurkacz metalowy Sax 318 Szt.
Dziurkacz Sax 608 duzy Szt.
Klej w sztyfcie firmy Deli Szt.

C6 SK

Opk
C5 HK Opk
C4 Hk Opk
B4 HK Opk
B4 HK RBD Opk
DL SK-okno prawe Opk
DL SK-zwykte Opk
CD-z okienkiem Szt.
Bezpieczne(tajne) B5p Opk
Bezpieczne K 70 140mmx240mm Szt.

Pometrzne (AlR) blale 17”

A4-z boczng klapg Firmy Donau Opk
A4 Firmy Donau Opk
A5 Firmy Donau Opk

16cm firmy Panta Plast

Plnezkl kolorowe do tabllc korkowych

Szt.
21cm firmy Panta Plast Szt.
Oféwek Szt.
Pinezki srebrne Opk.

Opk.

Duze 76x76 (kolorowe)

V

Szt.

Duze 76x76 (zéite) Szt.

Male 51x38 (z6tte) Szt.
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Kartka kostka 85x85

Kartka kostka 85x130

N|eb|esk| f|rmy F|bracolor 830P Szt.
Czarny firmy Fibracolor 830P Szt.
Czerwony firmy Fibracolor 830P Szt.

Zrelony firmy Fibracolor 830P

|eb|esk|

Szt.
Czarny Szt.
Czerwony Szt.

Arkusz baltiki 70cmx100cm firmy Koh-{-Nor Szt.
Zwykly zamykany Szt.
Potéwka do zawieszania Szt.
Caly do zawieszania Szt.
Oczkowy potdwka Szt.

Oczko caly

Zwykly zamykany

ZaW|eszany do segregatora
m T

Mal 180mm

Do akt osobowych PCV(koIor) flrmy Folpnm

s
mleczna 18mmx33mm Szt.
Duza 48mmx40mm Szt.

Szt.

Maty przybornik na biurko z jezem firmy Donau
Rk /W’ D300 %

Szt.
Do podpisu 245mmx343mm 20 przegrédek Szt.
Z raczkyg (kolorowe) Szt.
Z gumkg E-print 3009 biala Szt.
Z gumka E-print 300g kolorowe, lakierowane Szt.
Do wigzania Szt.
Skrzydiowa z rzepem Szt.
Teczki do zawieszania w szufladach Smead-
Atlanta Biella Szt.
Temperéwka Szt.
Duzy przybornik na biurko z jezem firmy Donau Szt.

Szt.
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Arkuszl

Zszywacz Eagle 5002

Standardowe 26/6 F|rmy Pullman

96 kartkowy w migkkiej oktadce A4 Szt.
96 kartkowy w twardej okladce A4 Szt.
32 kartkowy w miekkiej oktadce A5 Szt.
96 kartkowy w twardej oktadce A5 Szt.
kotonotatnik z ringiem 80kartko.A4 Szt.
kotonotatnik z ringiem 80kartko.AS Szt.
Zszywacz specjalistyczny Deli 393 HD Szt.

Szt.

Zszywki Fian rozmiar 23/10

Standardowe 24/6 Firmy Dox

Miedziane 24/6 Firmy Grand

Sznurek jutowy 0,5kg.

Sznurek Imany 25 dkg
gﬁ e o .:‘

W tasmie firmy Bin

W plorze f rmy Grand

NlebIeSkl

Niebieski do Zenita firmy Kamet

Czarny

Niebieski Szt.
Czarny Szt.
Czerwony Szt.
Zielony Szt.
Naboje atramentowe Parker Niebieskie Szt.
Wkiad do piora kulkowego Parker Niebieski Szt.

DisOW Parker N|eb|esk|

Wklad do d&u

Zotty f|rmy Tenfon

Zielony firmy Tenfon

Pomaranczowy firmy Tenfon

SRR

Czarny f rmy Donau

Srebny firmy Donau

Bialy firmy Donau

Marker do tablic suchoscierainych z gabka 4
kolory

Foliopis Ico Donau grubo$é koAcowki piszacej

S zﬁwémw
Kigty ng sediegaior

75mm szerokie (samoprzylepne)

Etyklety samorzylepne UNI 105mmx74mm

Grzblety sredmca f|0 4

Opk.
50mm waskie (samoprzylepne) Opk.
Etykiety samoprzylepne UNI 297mmx210mm Opk.

Opk.

Yy

Opk.

Grzbiety $rednica fi 0,6 Opk.

Grzbiety Srednica fi 0,8 Opk.

Grzbiety Srednica fi 10 Opk.
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Arkusz1

Grzbiety $rednica fi 12 Opk.
Grzbiety $rednica fi 16 Opk.
Grzbiety $rednica fi 20 Opk.
Grzbiety $rednica fi 32 Opk.
Grzbiety Srednica fi 51 Opk.
Folie przezroczyste 0,22mm Opk.
Okfadki kartonowe kolorowe Opk.
Rozszywacz Szt.
Ofertowki A5 L"(przezroczyste) firmy Donau Szt.
Ofertéwki A4 ,L"(kolorowe) firmy Donau Szt.
Ofertowki A4 ,L"(przezroczyste) firmy Donau Szt
Szuflada na dokumenty firmy Biella Szt.
Rekawice lateksowe Opk.
Skorowidz alfabetyczny A4 Szt.
Skorowidz alfabetyczny A5 Szt.
Blok techniczny A3 Szt.
Blok techniczny A4 Szt.
Kalka kre$larska A4 Opk.

Czarny fi rmy Donau

ok keiorone &

Po 20 kart format A4 Opk.
Folie do laminacji A4 Opk.
Blok do tablic flipchart gtadki (50K)

650mmx1000mm firmy Bartorex Szt.
Tablica magnetyczna 120cmx90cm

sucho$cieralna Szt.
Tablica Korkowa 120cmx80cm rama drewniana Szt.
Reklmowk|40mmx45mm 1opakowan|e 50 szt Opk.

s.

Czerwony firmy Donau Szt.
Niebieski firmy Donau Szt.

Tusz do stempli metalowych czerwony firmy

Rozmlar 55mmx85mm kauczukowe (3kolory)

Szt..

Okragta do pieczeci metalowych Szt.
Pojemnik na czasopisma i dokumenty

sktadany(kolor) Szt.
Karton archiwizacyjny szt
Biuar na biurko z kalendarzem Szt.
Pudetko na wizytéwki.808M/550 firmy Eagle 808 Szt.
Tuba do rysunkéw Fl 80 H-7 Szt.
Tuba kreslarska kartonowa F1 103 Szt.
Podktadka gumowa do stepli A5 firmy Noex Szt.
Podktadka gumowa do stepli A4 Szt.
Stojak na wizytowki PT25T Szt.
Wizytownik (200) z ringiem/FP Szt.
Gumki Recepturki Opk
Etykieta A4 210mmx297mm typ Zf 3478 Grand
samoprzylepna Opk
N6z do otwierania kopert Szt.
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Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 40% /ﬂOﬂg"(O/” /ZM 706‘7/

Zapotrzebowanie miesieczne w miesiacu .....................na papier i materiaty eksploatacyjne
Wydziat/Referat
Data

uwagi sktadajgcego

Rodzaj towaru zapotrzebowanie uwagi ORAG

Materiaty do drukarek llo$é

Materiaty do kopiarek

Nos$niki danych (CD, dyskietka itp.)

Papier

Papier uniwersalny do kserokopiarek i drukarek,
format A4, klasa B, gramatura 80g/m2, skala
biato$ci min. 160 w skali CIE, ryza 500 kartek ryza

Papier uniwersalny do kserokopiarek i drukarek,
format A3, klasa B, gramatura 80g/m2, skala
biato$ci min. 160 w skali CIE, ryza 500 kartek. ryza

Papier uniwersalny do kserokopiarek i drukarek,
format A4, klasa B, gramatura 80g/m2, rézne
kolory, ryza 250 kartek ryza

Papier uniwersalny do kserokopiarek i drukarek,
format A3, klasa B, gramatura 80g/m2, rézne
kolory, ryza 250 kartek ryza

Papier komputerowy, ilos¢ warstw 3, kopie |
kolorowe, format 240x12, ilo$¢ sktadanek 600 paczka

Karton wizytéwkowy,format A4 gramatura
2469/m2, ryza 20 arkuszy ryza

Papier Z-laser, format A4 gramatura 250g/m2,

ryza 125 arkuszy ryza

Papier Ozdobny firmy Antalis Image format A4
granatura 250g/m? ryza
Papier Ozdobny firmy Argo format A4 granatura
170g/m? ryza

Papier HP Photo do Uzytku Codziennego Lekko
Blyszczacy Format A4 gramatura 170g/m? ilo$¢
arkuszy w opakowaniu 100 ryza

Papier kancelaryjny A3 ryza

Papier wizytowkowy, format A4 gramatura
230g/m2, ryza 20 arkuszy ryza

TROWNIK REFERATU
T RO Y- Gospodarczego




